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กาํหนดข้อมูลและสิทธิ�การใช้งาน 
 

 
 

กาํหนดข้อมูลและสทิธิ�การใช้งาน เป็นสว่นของการบริหารการจดัการข้อมลู ผู้ใช้งาน และ ข้อมลูเบื �องต้น ซึ#ง
ประกอบด้วยเมนตูา่งๆ ดงันี � 

- ขอสทิธิ*ใช้งาน 
- ยกเลกิสทิธิ*ใช้งาน 
- ข้อมลูผู้ใช้ระบบ 

- เปลี#ยนรหสัผา่น 
- กําหนดปีการศกึษา 
- กําหนดแบบฟอร์มกระดาษ 

 
 ขอสทิธิ�ใช้งาน 

เป็นการลงทะเบียนด้วย รหสัผู้ใช้งาน (Username) และ รหสัผา่น (Password) เพื#อเข้าใช้งานระบบตรวจและ
วิเคราะห์ข้อสอบ 

1. คลกิเมาส์ที#    จะปรากฏหน้าตา่งเพื#อขอสทิธิ*ใช้งาน 
2. กรอกชื#อผู้ใช้และรหสัผา่นเพื#อขอสทิธิ*ใช้งาน 

 
 

 1 
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3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อเข้าสู่ระบบ 
หรือปุ่ ม  เพื#อยกเลิกขอสทิธิ�ใช้งาน 
 

 ยกเลิกสทิธิ�ใช้งาน 

 
 

1. คลกิเมาส์ที#  จะปรากฏหน้าตา่ง ( pop up ) ยกเลกิสทิธิ*ใช้งาน 

 
 

2. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยกเลกิการใช้สทิธิ*ปัจจบุนั 
หรือปุ่ ม  เพื#อยกเลกิ 
 

 ข้อมูลผู้ใช้ระบบ 
เป็นการเพิ#ม ลบ แก้ไข ผู้ใช้งานและรหสัผา่น รวมไปถึงการกําหนดสทิธิ*ตา่งๆ ในการใช้งานของระบบ 

 
 

� การเพิ�มข้อมูลผู้ใช้ระบบ 

1. คลกิเมาส์ที#    จะปรากฏหน้าตา่งข้อมลูผู้ใช้งานระบบ 
2. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม    เพื#อกําหนดข้อมลูผู้ใช้ระบบและสทิธิ*ผู้ใช้งาน 
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3. กรอกข้อมลูชื#อผู้ใช้ระบบและรหสัผา่น 

 
 

4. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อเพิ#มข้อมลูผู้ใช้  
หรือปุ่ ม  เพื#อยกเลกิการเพิ#มผู้ใช้งาน 

 
� การดูข้อมูลผู้ใช้ระบบ 

เป็นการบริหารจดัการข้อมลูผู้ใช้งาน ได้แก้ไขข้อมลู การกําหนดสทิธิ*การใช้งาน และการระงบัสทิธิ*การใช้
งาน 

1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  จะปรากฏหน้าตา่งข้อมลูผู้ใช้ระบบเพื#อเรียกดขู้อมลูผู้ใช้ที#มีอยูใ่นระบบ 

 
 

2. เลอืกรายการที#ต้องการ โดยคลกิเมาส์ปุ่ ม  

 
 แสดงรายการข้อมลูผู้ ใช้ระบบรายการแรก 

 แสดงรายการข้อมลูผู้ ใช้ระบบรายการย้อนหลงัถดัไป 
 แสดงรายการข้อมลูผู้ ใช้ระบบรายการถดัไป 

 1 

 2 

 1 
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 แสดงรายการข้อมลูผู้ ใช้ระบบรายการสดุท้าย 

3. คลกิเมาส์ที#   เพื#อออกจากข้อมลูผู้ใช้ระบบ 
 

� การแก้ไขข้อมูลผู้ใช้ระบบ 
1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม    

 
 

2. แก้ไขข้อมลูตามต้องการ 

 
 

3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อบนัทกึการแก้ไขข้อมลูผู้ใช้  
หรือปุ่ ม  เพื#อยกเลกิการแก้ไขผู้ใช้งาน 
 

� การกาํหนดสทิธิ�ข้อมูลผู้ใช้ระบบ 
1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   จะปรากฏหน้าตา่งสทิธิ*การใช้งานเพื#อกําหนดสทิธิ*ผู้ใช้ระบบ 

 
 

2. เลอืกรายการที#ต้องการกําหนดสทิธิ*จากแถบตวัเลอืก 

 
 

3. คลกิเมาส์ในช่อง   ทําเครื#องหมายเพื#อกําหนดสทิธิ*การใช้งาน 
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4. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อปิดหน้าตา่งการกําหนดสทิธิ* 
 

� การระงบัสิทธิ�ข้อมูลผู้ใช้ระบบ 

 
 

1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม    เพื#อระงบัสทิธิ* 
หรือคลกิเมาส์ที#   เพื#อยกเลกิการระงบัสทิธิ* 

2. คลกิเมาส์ที#  เพื#อออกจากข้อมลูผู้ใช้ระบบ 
 

 เปลี�ยนรหสัผ่าน 

1. คลกิเมาส์ที#  จะปรากฏหน้าตา่งเปลี#ยนรหสัผา่นผู้ใช้ปัจจบุนั 
2. กรอกข้อมลูรหสัผา่นให้ครบ 

 
 

3. คลกิเมาส์ที#   เพื#อทําการบนัทกึการเปลี#ยนรหสัผา่นผู้ใช้ปัจจบุนัหรือคลกิที#  เพื#อ
ยกเลกิการแก้ไขรหสัผา่น 

 
 การกาํหนดปีการศึกษา 

 การกําหนดปีการศกึษาและภาคเรียนจะเป็นการกําหนดเพื#อแสดงให้รู้วา่จะทําการตรวจและวิเคราะห์ข้อสอบใน  
ปีการศกึษาและภาคเรียนนั �นๆ อีกทั �งยงัสามารถเรียกดขู้อมลูปีการศกึษาและภาคเรียนต่างๆ ที#มีอยู่ที#ได้จากการกําหนดปี
การศกึษาและภาคเรียนนั �นไว้ 

1. คลกิเมาส์ที#  จะปรากฏหน้าตา่งกําหนดปีการศกึษา 

 1 
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2. กรอกรายละเอียดปีการศกึษาและภาคเรียน

 
 
3. คลกิเมาส์ที#   เพื#อยืนยนัการกําหนดปีการศกึษาและภาคเรียน 

 
 

4. คลกิเมาส์ที#  เพื#อยืนยนัการสร้างโครงสร้างปีการศกึษาและภาคเรียนใหมห่รือคลกิเมาส์                  
ที#  เพื#อยกเลกิ 
 

 การกาํหนดแบบฟอร์มกระดาษ 
ในการกําหนดรูปแบบฟอร์มกระดาษ ซึ#งเป็นการระบขุ้อมลูของกระดาษคําตอบโดยจะนําเข้าข้อมลูแบบฟอร์มที#

ได้จากการกําหนดคา่ (Config) ไว้แล้วในรูปแบบของ Text File หลงัจากนั �นกําหนดข้อมลูให้กบัแบบฟอร์ม  

  
 
� การเพิ�มแบบฟอร์มกระดาษ 

1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม     เพื#อเพิ#มฟอร์มกระดาษคาํตอบ 
2. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม    

 1  2 
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3. เลอืกไดเรกทอรี#ของ Text File 

 
 

4. กรอกรายละเอียดของแบบฟอร์มกระดาษ 

 
 

5. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม    เพื#อบนัทกึแบบฟอร์มกระดาษ หรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อ
ยกเลกิการเพิ#มแบบฟอร์มกระดาษ 
 

� การแก้ไขแบบฟอร์มกระดาษ 

1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อทําการแก้ไขข้อมลูแบบฟอร์มกระดาษ 

 
 

2. เลอืกรายการที#ต้องการแก้ไข โดยเลอืกตวัเลอืกที#มีอยูโ่ดยนําเมาส์คลกิที#ตวัเลอืก  
3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อแก้ไขข้อมลูแบบฟอร์มกระดาษ 

 1 

 2 
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4. แก้ไขข้อมลูที#ต้องการ 

 
 
5. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยืนยนัการแก้ไขข้อมลูหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อยกเลกิการ

แก้ไขข้อมลู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2 
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กาํหนดข้อมูลเบื *องต้น 
 

 
 

กาํหนดข้อมูลเบื *องต้น เป็นสว่นของการบริหารการจดัการข้อมลูวิชา และผู้สอบ ซึ#งประกอบด้วยเมนตูา่งๆ ดงันี � 
- กําหนดข้อมลูรายวิชา 
- ข้อมลูโรงเรียน / ข้อมลูคณะ 
- ข้อมลูห้องสอบ / สาขาวชิา 
- การนําเข้าข้อมลู 

o ข้อมลูรายชื#อผู้สอบ 
o ข้อมลูรายชื#อผู้สอบกบัรายวชิา 

 การกาํหนดข้อมูลรายวิชา 

เป็นการบริหารจดัการข้อมลูรายชื#อวิชา ผา่นเมน ู  เพื#อใช้ในการกําหนด
รายวชิาที#ทําการสอบ 

 
 
� การเพิ�มข้อมูลรายวิชา 

การเพิ#มข้อมลูรายวิชาสามารถทําได้ 2 วิธี ดงันี � 
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วิธีที�1 การนําเข้าโดยตรงจากโปรแกรม 
1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อนําเข้าข้อมลูรายวิชาโดยตรงจากโปรแกรม 

 
 
2.  กําหนดรหสัวิชาและชื#อวิชาลงในช่อง 

 
 
3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อเพิ#มรายชื#อวิชา 

หรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยกเลกิการเพิ#มรายชื#อวชิา 
 

วิธีที�2 การนําเข้าข้อมลูจากไฟล์ที#เตรียมไว้ 
*** รูปแบบไฟล์ที#นําเข้า สามารถนําเข้ารูปแบบไฟล์ได้ 2 แบบ คือ .TXT (Text File) หรือ 

.CSV (Comma Separated Value) 

 
 

1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อนําเข้าข้อมลูรายวิชาโดยการนําเข้าข้อมลูจากไฟล์ที#เตรียมไว้ 
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2. เลอืกไฟล์ข้อมลูที#ต้องการนําเข้า 

 
 

3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อนําเข้าข้อมลูรายวิชาหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยกเลกิ
การนําเข้า 

 
� การแก้ไขข้อมูลรายวิชา 

1. เลอืกชื#อวิชาที#ต้องการแก้ไข 
2. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อแก้ไขชื#อวิชา 

 
 
3. แก้ไขชื#อวชิา 

 
 
4. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยืนยนัการแก้ไขชื#อวชิาหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยกเลกิ

การแก้ไขชื#อวิชา 
 

� การลบข้อมูลรายวิชา 
1. เลอืกรหสัวิชาและชื#อวิชาที#ต้องการลบ 
2. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อทําการลบข้อมลูรายวชิาที#ไมต้่องการออกจากรายการที#มีอยู ่

 1 

 2 
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3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยืนยนัการลบรหสัและรายวิชาหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อ
ยกเลกิการลบรหสัและรายชื#อวิชา 
 

 การกาํหนดข้อมูลโรงเรียน/ ข้อมูลคณะ 

เป็นการบริหารจดัการข้อมลูโรงเรียนและคณะ โดยใช้งานผา่นเมน ู  

 
 

� การเพิ�มข้อมูลโรงเรียนและคณะ 
การเพิ#มข้อมลูโรงเรียนและคณะสามารถทําได้ 2 วิธี ดงันี � 
 
วิธีที�1 การนําเข้าโดยตรงจากโปรแกรม 
1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อนําเข้าข้อมลูโรงเรียนและข้อมลูคณะเข้าโดยตรงจากโปรแกรม 
2. กําหนดรายละเอียดที#ต้องการเพิ#ม 

 
 

 1 

 2 

 1 
 2 
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3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อเพิ#มข้อมลูโรงเรียนและข้อมลูคณะหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม 
 เพื#อยกเลกิการเพิ#มข้อมลู 

 
วิธีที�2 การนําเข้าข้อมลูจากไฟล์ที#เตรียมไว้ 

*** รูปแบบไฟล์ที#นําเข้าสามารถนําเข้ารูปแบบไฟล์ได้ 2 แบบ คือ.TXT (Text File) หรือ.CSV 
(Comma Separated Value) 

 
 

1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อนําเข้าข้อมลูโรงเรียนและข้อมลูคณะเข้าจากไฟล์ที#เตรียมไว้

 
 

2. เลอืกไฟล์ข้อมลูที#ต้องการนําเข้า 

 
 

3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อนําเข้าข้อมลูรายวิชาหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อยกเลกิ
การนําเข้า 
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� การค้นหาและแก้ไขข้อมูลโรงเรียนและคณะ 
1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อค้นหารายการข้อมลูโรงเรียนและข้อมลูคณะที#ต้องการทําการแก้ไข 

 
 

2. เลอืกรายการที#ต้องการแก้ไขจากตวัเลอืกที#มีอยูโ่ดยคลกิที#ตวัเลอืก  

3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อแก้ไขข้อมลูโรงเรียนและข้อมลูคณะที#ต้องการ 

 
 

4. แก้ไขข้อมลูที#ต้องการ 

 
 

5. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อยืนยนัการแก้ไขข้อมลูหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อยกเลกิการ
แก้ไขข้อมลู 
 

 การกาํหนดข้อมูลห้องสอบ/ สาขาวิชา  

เป็นการบริหารจดัการข้อมลูห้องสอบหรือสาขาวิชา ผา่นเมน ู  
 

 
 
 
 
 



P a g e  | 15 

 

 

� การเพิ�มข้อมูลห้องสอบ/ สาขาวิชา  
การเพิ#มข้อมลูห้องสอบ/สาขาวชิา สามารถทําได้ 2 วิธี ดงันี � 

 
วิธีที�1 การนําเข้าโดยตรงจากโปรแกรม 

1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อเพิ#มข้อมลูกลุม่เรียน ห้องเรียน/ สาขาวชิาโดยตรงจากโปรแกรม 

 
 

2. กําหนดข้อมลู โรงเรียน/ คณะจากรายการตวัเลอืก  
3. กรอกรายละเอียด ห้องเรียน/ สาขาวชิา 

a. กรอกรหสั (ระดับชั *น / ปี เช่น** ม.1)  
b. รายละเอียด (ต่อเนื�อง ** มัธยมศึกษาปีที�1)  

 
 

4. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อบนัทกึข้อมลูหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อยกเลกิการ
บนัทกึข้อมลู 

 
วิธีที�2 การนําเข้าข้อมลูจากไฟล์ที#เตรียมไว้ 

*** รูปแบบไฟล์ที#นําเข้าสามารถนําเข้ารูปแบบไฟล์ได้ 2 แบบ คือ.TXT (Text File) หรือ.CSV 
(Comma Separated Value) 

 
 
1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อนําเข้าข้อมลูกลุม่เรียน ห้องเรียน/ สาขาจากไฟล์ที#เตรียมไว้ 
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2. เลอืกไฟล์ที#ต้องการนําเข้า 

 
 

3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อนําเข้าข้อมลูกลุม่เรียน ห้องเรียน/ สาขาหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม 
 เพื#อยกเลกิการนําเข้า 

 
� การค้นหาและแก้ไขข้อมูลห้องสอบ/ สาขาวิชา 

1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อค้นหารายการข้อมลูกลุม่เรียน ห้องเรียน/ สาขาที#ต้องการทําแก้ไข 

 
 

2. เลอืกรายการที#ต้องการแก้ไขจากตวัเลอืกที#มีอยูโ่ดยนําเมาส์ไปคลกิที#ตวัเลอืก  
3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อแก้ไขข้อมลูกลุม่เรียน ห้องเรียน/ สาขาที#ต้องการ 

 
 

4. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อยืนยนัการแก้ไขข้อมลูหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อยกเลกิการ
แก้ไขข้อมลู 
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*** เพิ�มเติม การกําหนดข้อมลูห้องเรียน/ สาขาวิชา  
•  โรงเรียน/ คณะ(***ต้องตรงกับรายละเอียดใน(ข้อมูลโรงเรียน/ ข้อมูลคณะ)) 

     

                                                                              
                                                                          
 
 
 
•  รหัส(***ต้องตรงกับคอลัมน์ที�4 ของไฟล์รายชื�อผู้สอบ)  

     

                                                                                         

 
•  รายละเอียด(***ต้องมีความสัมพันธ์กับกลุ่มเรียน/ สาขา(ของหัวข้อรายชื�อผู้สอบ))  
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  ข้อมูลรายชื�อผู้สอบ 

เป็นการบริหารจดัการข้อมลูรายชื#อผู้สอบผา่นเมน ู  

 
 

รูปแบบนี �จะใช้ในการนําเข้าข้อมลูผู้สอบซึ#งได้กําหนดกลุม่ของผู้สอบไว้ลว่งหน้าแล้วด้วยการ
ระบกุลุม่การสอบไว้ในแฟ้มข้อมลูผู้ เข้าสอบ 

*** รูปแบบไฟล์ที�นําเข้า สามารถนําเข้ารูปแบบไฟล์ได้ 2 แบบ คือ.TXT (Text File) 
หรือ.CSV (Comma Separated Value) 

 
o การนําเข้าข้อมูลรายชื�อผู้สอบ  

1. เลอืกกลุม่เรียน/ สาขา โดยคลกิเมาส์ที#   เพื#อเลอืกกลุม่เรียน/ สาขา 
2. กําหนดกลุม่ยอ่ย  
3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อนําเข้าข้อมลูรายชื#อผู้สอบจากไฟล์ที#เตรียมไว้ 

 

 
 
 
 
 
 
 

 1  2 

 3 
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4. เลอืกไฟล์ที#ต้องการนําเข้า 

 

5. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อนําเข้าข้อมลูรายชื#อผู้สอบหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อ
ยกเลกิการนําเข้า 

 
o การเรียกดูข้อมูลรายชื�อผู้สอบตามกลุ่มเรียน/ ตามสาขา 

1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อเลอืกกลุม่เรียน/ สาขา ที#ต้องการดขู้อมลู (หากต้องการ
ดเูฉพาะบางกลุม่ให้ใสก่ลุม่ยอ่ยลงไปด้วย) 

2. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อเรียกดขู้อมลูรายชื#อที#นําเข้าจะปรากกฏรายชื#อผู้สอบที#นําเข้า
ทั �งหมด 

 
 

  

 1  2 
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o การลบข้อมูลรายชื�อผู้สอบตามกลุ่มเรียน/ ตามสาขา 

1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อลบรายการข้อมลูรายชื#อที#นําเข้ารายการเดยีว 

 
 

2. โปรแกรมจะแสดงหน้าตา่งเพื#อยนืยนัการลบข้อมลู คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยืนยนัการ

ลบข้อมลูหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยกเลกิการลบข้อมลู 

 
 
 

o การล้างข้อมูล รายชื�อผู้สอบตามกลุ่มเรียน/ ตามสาขา 

1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อลบรายการข้อมลูรายชื#อทั �งหมด 

 
 

2. โปรแกรมจะแสดงหน้าตา่งเพื#อยนืยนัการล้างข้อมลู คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยืนยนัการ

ล้างข้อมลูหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยกเลกิการล้างข้อมลู 

 
 
 

 1 
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 การนําเข้าข้อมูลผู้สอบกับรายวิชา 

เป็นการบริหารจดัการข้อมลูผู้สอบกบัรายวิชาผา่นเมน ู  โดยผู้ใช้งานต้องเตรียม
แฟ้มข้อมลู สาํหรับการนําเข้าข้อมลู สามารถทําได้  5 รูปแบบ ดงันี � 

 
 

รูปแบบที� 1 การนําเข้าโดยการกําหนดรหสัผู้สอบ 

รูปแบบนี �จะใช้ในการนําเข้าข้อมลูผู้ เข้าสอบซึ#งจะต้องเตรียมรหสัของผู้สอบไว้ลว่งหน้าและกําหนดวิชา
ที#จะนําเข้าข้อมลูผู้สอบ    

ผู้ใช้เตรียมข้อมลูผู้สอบที#ต้องการนําข้อมลูเข้าสูร่ะบบ ได้ แก่ IMP1, 50004(IMP = รหสัเฉพาะของ
รูปแบบที#1, 50004 = รหสัผู้สอบ) และบนัทกึข้อมลูในรูป.TXT (Text File) หรือ.CSV (Comma Separated 
Value) 
 
รูปแบบที� 2 การนําเข้าโดยการกําหนดวิชากบัรหสัวิชา 

รูปแบบนี �ใช้ในการกําหนดการนําเข้าข้อมลูผู้ เข้าสอบซึ#งจะต้องเตรียมข้อมลูผู้สอบไว้ลว่งหน้าโดยการ
นําเข้ารูปแบบนี �ผู้ใช้จะต้องกําหนดรหสัผู้สอบ กบัวิชา และกลุม่เรียน 

ผู้ใช้เตรียมข้อมลูผู้สอบที#ต้องการนําเข้าข้อมลูเข้าระบบได้แก่ IMP2, 50004, อ101, 2(IMP2 = 
รหสัเฉพาะของรูปแบบที#2, 50004 = รหสัผู้สอบ, อ101 = รหสัวิชา, 2 = กลุม่เรียน) และบนัทกึข้อมลูในรูป.TXT 
(Text File) หรือ .CSV (Comma Separated Value) 
 
รูปแบบที� 3 การนําเข้าโดยการเลอืกลุม่ยอ่ยเพื#อกําหนดกลุม่เรียน 1 : 1  

รูปแบบนี �จะใช้ในการนําเข้าข้อมลูผู้ เข้าสอบซึ#งจะต้องเตรียมข้อมลูไว้ลว่งหน้า โดยการกําหนดรูปแบบนี �
จะเป็นการกําหนดรหสักลุม่วชิา กล ุมยอ่ย รหสัวิชา และกําหนดกลุม่เรียนของผู้สอบที#ต้องการนําเข้าโดยผลที#ได้
คือกลุม่ยอ่ยที#ระบไุว้นั �นจะถกูกําหนดให้เป็นกลุม่เรียนตามที#กําหนด 

ผู้ใช้จดัเตรียมข้อมลูผู้สอบที#ต้องการนําข้อมลูเข้าระบบ ได้แก่ IMP3, 50004, 3, ท101, 3(IMP3 = 
รหสัเฉพาะของรูปแบบที#3, 50004 =รหสักลุม่วิชา ห้องเรียน/ สาขา, 3=กลุม่ยอ่ยที#ต้องการระบกุล ่มเรียน, ท101 
= รหสัวิชา, 3 กลุม่เรียนที#กําหนด) และบนัทกึข้อมลูในรูป.TXT (Text File) หรือ.CSV (Comma Separated 
Value) 
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รูปแบบที� 4 การนําเข้าโดยการระบกุลุม่ยอ่ยเริ#มต้นและกลุม่ยอ่ยสดุท้ายเพื#อกําหนดกลุม่เรียน 

รูปแบบนี �เป็นการนําเข้าข้อมลูผู้ เข้าสอบซึ#งจะต้องเตรียมข้อมลูไว้ลว่งหน้า โดยการนําเข้าในรูปแบบนี � 
จะต้องกําหนดกลุม่ยอ่ยเริ#มต นและกลุม่ยอ่ยสดุท้าย ของกลุม่วชิา และรหสัวิชา เพื#อกําหนดกลุม่เรียนให้กบั
ผู้สอบ โดยผลที#ได้กล ุมยอ่ยทั �งหมดที#เลอืกจะถกูรวมให้เป็นกลุม่เรียนเดียวตามที#ระบไุว้  

ผู้ใช้จดัเตรียมข้อมลูผู้สอบที#ต้องการนําข้อมลูเข้าระบบ ได้แก่ IMP4, 50004, 4, 6, ท101, 4(IMP4 = 
รหสัเฉพาะของรูปแบบที#4, 50004 = รหสักลุม่วิชา ห้องเรียน/ สาขา, 4 = กลุม่ยอ่ยเริ#มต นที#ต้องการระบ ุกลุม่
เรียน, 6 = กลุม่ยอ่ยสดุท้ายที#ต้องการระบกุลุม่เรียน, ท101 = รหสัวิชา, 4 = กลุม่เรียนที#กําหนดให้กบักลุม่ยอ่ย) 
และบนัทกึข้อมลูในรูป.TXT (Text File) หรือ.CSV (Comma Separated Value)  

 
รูปแบบที� 5 การนําเข้าโดยการระบกุลุม่ยอ่ยเริ#มต้นและกลุม่ยอ่ยสดุท้ายเพื#อกําหนดกลุม่เรียนที#ต้องการ โดย 
ระบกุลุม่เรียนเริ#มต้น 

รูปแบบนี �เป็นการนําเข้าข้อมลูผู้ เข้าสอบซึ#งจะต้องเตรียมข้อมลูไว้ลว่งหน้า โดยการนําเข้าในรูปแบบนี � 
จะต้องกําหนดกลุม่ยอ่ยเริ#มต น และกลุม่ยอ่ยสดุท้ายของกลุม่วิชา และรหสัวิชา เพื#อกําหนดกลุม่เรียนให้กบั
ผู้สอบ โดยจะระบเุป็นกลุม่เริ#มต นเทา่นั �น ซึ#งจะเป็นการกําหนดให้กลุม่ยอ่ยเริ#มต้นตรงกบักลุม่เรียนที#ระบสุว่น
กลุม่ยอ่ยถดัไปก็จะถกูกําหนดให้เพิ#มขึ �นตามเรื#อยๆไปจนถงึกลุม่ยอ่ยสดุท้ายที#กําหนดไว้ 

ผู้ใช้จดัเตรียมข้อมลูผู้สอบที#ต้องการนําข้อมลูเข้ าระบบได้แก่ IMP5, 50004, 1, 3, ท101, 4 (IMP = 
รหสัเฉพาะของรูปแบบที#5, 50004 = รหสักลุม่วิชา ห้องเรียน/ สาขา, 1 = กลุม่ยอ่ยเริ#มต นที#ต้องการกําหนดกลุม่
เรียน, 3 = กลุม่ยอ่ยสดุท้ายที#ต้องการกําหนดกลุม่เรียน, ท101 = รหสัวิชา, 4 = กลุม่เรียนเริ#มต้น) และบนัทกึ
ข้อมลูในรูป.TXT (Text File) หรือ.CSV (Comma Separated Value) 
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� การนําเข้าข้อมูลผู้สอบกับรายวิชา  
1. เตรียมแฟ้มข้อมลูที#ต้องการนําเข้า (ตวัอย่างเป็น IMP5) 

 
*** รูปแบบไฟล์ที#นําเข้า สามารถนําเข้ารูปแบบไฟล์ได้  2 แบบ คือ.TXT (Text File) หรือ.CSV (Comma Separated 
Value) 

 

2. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อนําเข้าข้อมลูผู้สอบกบัรายวิชาจากไฟล์ที#เตรียมไว้ 

 
 

3. เลอืกไฟล์ที#ต้องการนําเข้า 

 
 

4. คลกิเมา ส์ที#ปุ่ ม   เพื#อนําเข้าข้อมลูผู้สอบกบัรายวิชาหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อ
ยกเลกิการนําเข้า 
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� เรียกดูข้อมูลผู้สอบกับรายวิชา 

1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อเลอืกวิชาที#ต้องการดขู้อมลู 

2. กําหนดรายละเอียดกลุม่เรียน(กรณีที#มีหลายกลุม่เรียน) 

3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อเลอืกวิชาที#ต้องการดขู้อมลูรายชื#อผู้สอบกบัรายวชิาที#นําเข้า 

 
 

� การลบข้อมูลผู้สอบกับรายวิชา 
1. เลอืกรายชื#อผู้สอบที#ต้องการลบ 

2. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อลบข้อมลูผู้สอบกบัรายวชิาเพียงรายการเดียว 

 
 

3. โปรแกรมจะแสดงหน้าตา่งเพื#อยนืยนัการลบข้อมลู คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยืนยนัการลบ

ข้อมลูหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยกเลกิการลบข้อมลู 

 
 
 
 
 

 

 1 

 2 

 3 
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� การลบข้อมูลกลุ่มเรียน 

1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อลบกลุม่เรียน 

 
 

2. โปรแกรมจะแสดงหน้าตา่ง เพื#อให้ระบกุลุม่สอบที#ต้องการลบ 

 
 

3.  คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยืนยนัการลบกลุม่เรียนหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อยกเลกิ
การลบกลุม่เรียน 

 
� การล้างข้อมูลผู้สอบกับรายวชิา 

1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อลบข้อมลูผู้สอบทั �งหมด 

 
 

2. โปรแกรมจะแสดงหน้าตา่งเพื#อยนืยนัการล้างข้อมลู คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม    เพื#อยืนยนัการล้าง

ข้อมลูทั �งหมด หรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม    เพื#อยกเลกิการลบข้อมลูทั �งหมด 
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การเตรียมการสอบ 
 

 
 

การเตรียมข้อมูลเบื *องต้น เป็นการบริหารจดัการลายละเอียดของแตล่ะวชิา ซึ#งประกอบด้วยเมนตูา่งๆ ดงันี � 
- กําหนดข้อมลูการสอบ 
- สง่ข้อมลูการสอบเพื#อตรวจสอบ 
- กําหนดคะแนนการสอบ 
- เรียกคืนข้อมลูการสอบ 

 
 กาํหนดข้อมูลการสอบ  

เป็นการบริหารจดัการข้อมลูการสอบของแตล่ะรายวิชา ผา่นเมน ู   
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1. การเพิ�มข้อมูลการสอบ 

1. คลกิ   

 
 

2. กรอกรายละเอียดของวิชา 

3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม    (คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยกเลกิการบนัทกึ) 

 
 

 
4. จะปรากฏหน้าตา่งแสดงการบนัทกึข้อมลูเรียบร้อยแล้วคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  
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*** เพิ�มเติม รายละเอียดของ  

- หมายเลขการสอบ หมายเลขการสอบของรายวิชาโดยระบบจะสร้างหมายเลขให้อตัโนมตั ิ

- สถานะ สถานะของรายวิชาในปัจจบุนัระบบจะทําการปรับปรุงสถานะของรายวิชาที#สอบ 

โดยอตัโนมตัิดงันี � 

• Generated: รายวชิาที#สร้างใหมย่งัไมไ่ด้กําหนดคะแนน 

• Uploaded: รายวชิาที#อยูใ่นขั �นตอนกําหนดการให้คะแนนหรือ ขั �นตอนสแกนกระดาษคําตอบ 

• Completed: รายวิชาที#ทําการประมวลผลคะแนนสาํเร็จเรียบร้อยแล้ว 
- ชื�อผู้สอน ชื#อของอาจารย์ผู้สอนในรายวิชานั �น 
- รหัสวิชา รหสัวิชา 

- ชื�อวชิา รายชื#อวชิา 

- ปีการศึกษา ปีการศกึษาที#ทําการสอบ 

- วันที�สอบ วนัที#ที#ทําการสอบในรายวชิานั �น 

- แบบฟอร์มกระดาษ รูปแบบของกระดาษคําตอบที#ใช้ในการสอบ 

- จาํนวนข้อสอบ จํานวนข้อคาํถามของข้อสอบที#ใช้ 

- จาํนวนชุดการสอบ จํานวนชดุของข้อสอบที#ใช้ในการสอบ (รองรับได้สงูสดุ 8 ชดุการสอบ) 
- จาํนวนหน้า จํานวนหน้าของกระดาษคําตอบ 

- ไม่ใช้รายชื�อ ไมใ่ช้รายชื#อในการตรวจ (ไมต้่องนํารายชื#อเข้าฐานข้อมลู) 
- หมายเหตุ สาํหรับระบขุ้อความอื#นๆ 

2. การแก้ไขข้อมูลการสอบ 
1. คลกิเมาส์  เพื#อค้นหาหมายเลขการสอบที#ต้องการแก้ไข

 
 

2. เลอืกตวัเลอืก    ทกุครั �งเพื#อเลอืกข้อมลูการสอบที#ต้องการแก้ไข (สถานะเป็น Generated) 
3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  
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4. แก้ไขข้อมลูตามต้องการ 

 
 

5. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อบนัทกึข้อมลูการสอบหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยกเลกิการ
บนัทกึ 
 

3. การลบข้อมูลการสอบ 
 

1. คลกิ  เพื#อค้นหาหมายเลขการสอบที#ต้องการแก้ไข 
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2. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อลบข้อมลูการสอบที#ต้องการ 

 
 

3. จะปรากฏหน้าตา่งแสดงการยืนยนัการลบข้อมลูการสอบ คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยืนยนัการ
ลบข้อมลูการสอบหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อยกเลกิการลบข้อมลู 

 
 

4. การโอนข้อมูลการสอบ 
ผู้ใช้สามารถโอนข้อมลูการสอบของตนเอง ให้ผู้ใช้คนอื#นได้ โดยหลงัจากทําการโอนแล้ว ผู้ใช้ซึ#งเป็นเจ้า

ของเดมิ จะไมส่ามารถจดัการข้อมลูการสอบนั �นได้อีก 
 

1. คลกิ  เพื#อค้นหาหมายเลขการสอบที#ต้องการแก้ไข 

 
 

2. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อโอนข้อมลูการสอบ 
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3. เลอืกรายชื#อผู้ใช้ที#ต้องการโอนข้อมลูไปให้ จากนั �นคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยืนยนัการโอนข้อมลู

หรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อยกเลกิการโอนข้อมลู 

 
 

 หมายเลขการสอบ 
เป็นการเลอืกรายการข้อมลูที#ได้มาจากการกําหนดข้อมลูเพื#อเรียกข้อมลูการสอบที#เตรียมไว้มาทําการ

ประมวลผล 
 

*** คาํอธิบายรายละเอียดหน้าต่างหมายเลขการสอบ 

 

 
 

1.  แสดงปีการศกึษา  5.  แสดงรายชื#ออาจารย์ผู้สอน 
 2.  แสดงภาคเรียน   6.  แสดงวนัที#สอบ 
 3.   แสดงรายชื#อผู้ใช้ระบบ  7.  แสดงจํานวนชดุการสอบ  
 4.  แสดงข้อมลูรายวิชา  8.  แสดงจํานวนข้อสอบ 

 

 1 

 7 

 4 

 3  2 

 6 
 5 

 8 
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5. การเลือกหมายเลขการสอบ 

 

1. คลกิเมาส์   เพื#อเรียกหมายเลขการสอบ 

 
 

2. Double Click เลอืกหมายเลขการสอบที#ต้องการ 

 
 

 
 

 ส่งข้อมูลการสอบเพื�อตรวจ  

เป็นการบริหารจดัการกลุม่เรียนเพื#อสง่ไปตรวจข้อสอบ ผา่นเมน ู   

 
 

เมื#อจดัการข้อมลูในสว่นของวชิา,ผู้สอบและการสอบเรียบร้อยแล้วหลงัจากนั �นต้องสง่ข้อมลูเหลา่นั �นไปสแกนและ
จดัการกําหนดเลอืกกลุม่เรียนที#ต้องการตรวจข้อสอบ หลงัจากนั �นระบบจะปรับเปลี#ยนสถานะของการสอบที#ทําการสง่
ข้อมลูไปสแกนแล้วเป็น “Uploaded” 
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1. คลกิเมาส์  เพื#อเลอืกกลุม่การสอบ 

 
 

2. คลกิ  เพื#อยืนยนัการเลอืกกลุม่การสอบทั �งหมดหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  กรณีที#
ต้องการเลอืกเฉพาะบางกลุม่การสอบ 

3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม ปิด  เพื#อกําหนดกลุม่การสอบ 

 
 

4. คลกิที#ช่อง  เพื#อสง่ข้อมลูไปอา่นคําตอบ 

5. คลกิ  เพื#อทําการบนัทกึข้อมลูเพื#อสง่ข้อมลูไปสแกน 

 
 

6. จะปรากฏหน้าตา่งเพื#อยืนยนัการสง่ข้อมลูไปเพื#ออา่นคาํตอบคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อยืนยนัการสง่
ข้อมลู 
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 กาํหนดคะแนนการสอบ  

เป็นการบริหารจดัการคะแนนการสอบของแตล่ะวชิา ผา่นเมน ู   

 
การกําหนดการให้คะแนนในแตล่ะวิชา ผู้ใช้สามารถกําหนดการให้คะแนนได้ 3 กรณี คือ 

1. คะแนนที#ได้ในกรณีที#ตอบถกู 
2. คะแนนที#ในกรณีที#ตอบผิด หรือเลอืกตอบมากกวา่ 1 ข้อ 
3. คะแนนที#ได้ในกรณีที#ไมต่อบ 
� การกาํหนดคะแนน 

การกําหนดคะแนนการสอบ สามารถที#จะกําหนดการให้คะแนนแยกตามจดุประสงค์ได้สงูสดุถึง 99 จดุประสงค์
โดยคะแนนที#กําหนดในแตล่ะวชิานี �จะใช้ในการคํานวณคะแนนของผู้ เข้าสอบในแตล่ะวชิาตอ่ไป 

 
1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อกําหนดคะแนนการสอบ 
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2. กําหนดรายละเอียดการให้คะแนนการสอบ  (ข้อมลูจดุประสงค์, คะแนน, และรูปแบบการให้คะแนน) 

 
 

3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อบนัทกึการให้คะแนนการสอบหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยกเลกิ
การบนัทกึ (กรอกรายละเอียดจนครบทกุจดุประสงค์) 
 

*** กรณีที#มีการเปลี#ยนแปลงการกําหนดคะแนนใหม ่หลงัจากเคยมีการคาํนวณคะแนนแล้ว ผู้ใช้งานสามารถแก้ไข

ข้อมลูและ คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อคํานวณคะแนนใหม ่ 
 

*** รูปแบบการให้คะแนน 
C คือเลือกข้อที#ถกูต้องเพียงข้อเดียว 

- สามารถเลือกการให้คะแนนในข้อที#ระบขุ้อที#ถกูต้องเพียงข้อเดียว 
N คือเลือกคําตอบที#เป็นตวัเลข 

- ตวัเลือกตอบต้องออกแบบเป็นตวัเลข(0-9) ถ้าเฉลยข้อไหนให้ระบขุ้อในการกําหนดคะแนนเป็นตวัเลข 
S คือเลือกคําตอบได้มากกวา่ 1 และต้องตรงกนัทั �งหมด 

- สามารถเฉลยได้มากกวา่ 1 ตวัเลือก(แบบฟอร์มสามารถมีได้มากกวา่ 5 ตวัเลข) แตต่วัเลือกที#ถกูต้อง
ตรงกบัเฉลยทั �งหมด 

 
 

� การตัดทอนคะแนน 
สามารถเลอืกได้ 2 รูปแบบดงันี � 

1. การตดัทอนคะแนนรวม 

- คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   

 
- กรอกคะแนนที#ต้องการตดัทอน เลอืก  เพื#อบนัทกึคะแนน หรือ

 เพื#อยกเลกิการให้คะแนน 
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2. การตดัทอนคะแนนรายจดุประสงค์ 

- เลอืกแท๊ป  

 
 

- เลอืกจดุประสงค์ที#ต้องการตดัทอน ที#  

- กรอกคะแนน และ กดปุ่ ม  
 

� การแก้ไขคะแนน 

1. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อกําหนดคะแนนการสอบ 

 
 

2. แก้ไขคะแนนการสอบ  (ข้อมลูจดุประสงค์, คะแนน, และรูปแบบการให้คะแนน) 

3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อบนัทกึการให้คะแนนการสอบหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยกเลกิ
การบนัทกึ (กรอกรายละเอียดจนครบทกุจดุประสงค์) 

4. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  
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 เรียกคืนข้อมูลการสอบ  

เป็นการบริหารจดัการคะแนนการสอบของแตล่ะวชิา ผา่นเมน ู  เพื#อเรียกคืนข้อมลูการสอบที#
สง่ไปเพื#อตรวจสอบกลบัมาเพื#อทําการแก้ไขข้อมลู 

 
 

1. เลอืกกลุม่สอบที#ต้องการเรียกคืนข้อมลู 

2. คลกิเมาส์เลอืก  เพื#อเรียกคืนข้อมลู (***สามารถเรียกคืนข้อมลูได้ 2 รูปแบบ คือ เรียกคืนเพื#ออา่นข้อมลู
คําตอบและเรียกคืนเพื#อเริ#มต้นใหม)่ 

3. คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   เพื#อยืนยนัการเรียกคืนข้อมลูหรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  ยกเลกิการยืนยนั 
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การอ่านเอกสารเพื�อตรวจ 

 

 
 

 การอ่านเอกสารแบบเฉลย  

 
 

- คลกิเมาส์ที#  จะปรากฎหน้าตา่งการสแกนแบบเฉลย 

 
 

- ระบชุดุการสอบ จากนั �นคลกิเมาส์ที#  เพื#อสแกนแบบเฉลย 
 

� กรณีที�โปรแกรมไม่สามารถจับมุมได้ 
สามารถกําหนดพิกดัของมมุได้ใหมโ่ดยใช้เครื#องมือในโปรแกรม 

- คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   โดยเลอืกด้านของมมุที#จะทําการกําหนดพิกดัใหม ่จากนั �นนําไปคลกิที#มมุ
ของกรอบกระดาษคําตอบเพื#อกําหนดพิกดัของมมุใหม(่ทําให้ครบทั �ง 4 มมุ) 
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- คลกิเมาส์ที#  และระบชุดุการสอบ 

- คลกิเมาส์ที#  
 

� การลบข้อมูลแบบเฉลย 

 
 

- คลกิเลอืกชดุการสอบที#ต้องการลบที#  

- คลกิเมาส์ที#  เพื#อลบข้อมลูแบบเฉลย 
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 การอ่านเอกสารคาํตอบ  

 
 

- คลกิเมาส์ที#  
- จะปรากฏหน้าตา่งข้อมลูการอา่นกระดาษคาํตอบ Double Click เลอืกห้องสอบที#ต้องการสแกนกระดาษคําตอบ 

 
 

- จะปรากฎหน้าตา่งการสแกนกระดาษคําตอบ 

 
 

- ระบชุดุการสอบ จากนั �นคลกิเมาส์ที#  เพื#อสแกนกระดาษคําตอบ 
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� การกรองข้อมูล 
หลงัจากสแกนกระดาษคําตอบเรียบร้อยแล้ว สามารถตรวจสอบความถกูต้องของกระดาษคําตอบได้โดย 

1.กรองข้อมลู แสดงแบบรายงานได้โดยการคลกิเมาส์ที#  ที#หน้าตา่งจดัการข้อมลู 

 
 

หรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  ที#หน้าตา่งข้อมลูการอา่นกระดาษคาํตอบ 
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 -คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  จะโชว์รายงาน เช่น ผู้ขาดสอบ,ฝนคําตอบซํ �า,ฝนรหสัซํ �า เป็นต้น  
 

 
 
 

 2.กรองข้อมลูโดยใช้ชดุคําสั#งของโปรแกรม โดยคลกิเมาส์ลงในช่อง  เพื#อกรองข้อมลูแตล่ะรายการ 

 
 

-   คือ ฝนรหสัผิด(รหสัที#โปรแกรมอา่นได้ไมต่รงกบัฐานข้อมลูที#เตรียมไว้) 

-   คือ ฝนรหสัประจําตวัไมค่รบตามจํานวนที#กําหนดไว้ 

-   คือ ฝนรหสัประจําตวัไปซํ �ากบัผู้สอบคนอื#น 

-   คือ ไมไ่ด้ระบชุดุการสอบ หรือไมได้ฝนชดุการสอบ 

-   คือ ไมไ่ด้ฝนคําตอบ(กระดาษเปลา่) 

-   คือ ไมไ่ด้ฝนตวัเลอืกตอบหรือมีการฝนตวัเลอืกตอบซํ �า 

-   คือ แสดงข้อมลูกระดาษคาํตอบที#ถกูลบไปแล้ว 

- คือ แสดงข้อมลูเฉพาะรายชื#อผู้สอบที#มีกระดาษคาํตอบถกูสแกนเข้าไป 

-  คือ ยกเลกิการแสดงหน้าจอตามรายการกรองตา่งๆ 
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3.กรองข้อมลูโดยการคลกิเลอืกตามรายชื#อผู้สอบที#มีสถานะขึ �นเป็นสตีา่งๆแสดงถงึข้อผิดพลาดของ
กระดาษคาํตอบที#เกิดขึ �นตามความหมายดงันี � 
 

 
 

 

-  คือ การจบัมมุของกระดาษคาํตอบมีปัญหาหรือไมส่ามารถจบัมมุได้ 

-  คือ ฝนรหสัประจําตวัไมค่รบตามจํานวนที#กําหนดไว้ 

-  คือ ไมไ่ด้ระบชุดุการสอบ หรือไมได้ฝนชดุการสอบ 

-  คือ ไมไ่ด้ฝนคําตอบ(กระดาษเปลา่) 

-  คือ ฝนรหสัประจําตวัไปซํ �ากบัคนอื#น 

-  คือ ฝนรหสัผิด(รหสัที#โปรแกรมอา่นได้ไมต่รงกบัฐานข้อมลูที#เตรียมไว้) 
 

� การค้นหารายชื�อผู้สอบ 

 
 

คือการสบืค้นหารายชื#อผู้สอบที#หน้าจอโปรแกรมสามารถค้นหาได้ดงันี � 
 

1.กรณีค้นหาตามรหสั 

 
 

 เพื#อค้นหารายชื#อตามรหสัประจําตวัผู้สอบ คลกิเมาส์ลงในช่อง  ที#อยูด้่านหน้า  ใสร่หสั

ประจําตวัผู้สอบที#ต้องการค้นหาลงในช่อง  จากนั �นคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   
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2.กรณีค้นหาตามลาํดบั 

 
 เพื#อค้นหารายชื#อตามลาํดบัที#สแกนกระดาษคาํตอบของผู้สอบ คลกิเมาส์ลงในช่อง ที#อยูด้่านหน้า 

 ใสห่มายเลขลาํดบัที#ต้องการค้นหาลงในช่อง   จากนั �นคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม 

 
 

� การแก้ไขข้อมูล 

 
 

1.แก้ไขรหสัผู้สอบและชดุการสอบของกระดาษคําตอบ 

 
 

- เลอืกกระดาษคําตอบที#ต้องการแก้ไข จากนั �นคลกิเมาส์ที#   

 
 

- เปลี#ยนรหสัประจําตวัหรือชดุการสอบให้ถกูต้อง จากนั �นคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  

- คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  ถ้าต้องการยกเลกิการแก้ไข 
 

2.ค้นหารายชื#อผู้ เข้าสอบเพื#อสามารถแก้ไขรหสัได้ทนัที 

 
 

- คลกิเมาส์ที#  ระบชืุ#อหรือนามสกลุที#ต้องการค้นหา 

- คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  
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- เลอืกชื#อที#ต้องการ จากนั �นคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อแก้ไขรหสัที#ต้องการ 
 
3.แก้ไขข้อมลูกรณีโปรแกรมไมส่ามารถจบัมมุกระดาษได้และแก้ไขข้อมลูการเลอืกตอบที#ผิดปกต ิ

 
 

 
 
 

3.1 แก้ไขข้อมลูกรณีโปรแกรมไมส่ามารถจบัมมุกระดาษได้สามารถคลกิเมาส์ที#  หรือ Double Click
รายชื#อที#ต้องการแก้ไข 
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-คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  โดยเลอืกจากมมุที#ต้องการแก้ไข จากนั �นนําไปคลกิที#มมุของกรอบ
กระดาษคาํตอบเพื#อกําหนดพิกดัของมมุใหม(่ทําให้ครบทั �ง 4 มมุ) 

-คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  

-คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  
3.2 แก้ไขข้อมลูการเลอืกตอบที#ผิดปกต ิ

 
-เลอืกข้อที#มีการตอบผิดปกติ เชน่ ข้อ2ฝนคําตอบมา2ข้อ(ตอบซํ �า) หรือข้อ3ไมไ่ด้ฝนคําตอบมา เป็นต้น 

 

-คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  แล้วนําไปคลกิที#ตําแหนง่ที#ต้องการ(ตําแหนง่ที#เลอืกจะกลายเป็นกรอบสแีดง) 

-คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   
 

� ลบข้อมูล 

 
 

สาํหรับลบข้อมลูกระดาษคาํตอบที#ไมต้่องการ 
 

- กรณีลบข้อมลูเป็นรายบคุคลคลกิที#รายชื#อข้อมลูที#ต้องการลบ คลกิเมาส์ที#    จากนั �นคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม 

 เพื#อลบข้อมลูกระดาษคาํตอบที#เลอืก หรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อยกเลกิ 
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- กรณีลบข้อมลูทั �งหมด คลกิเมาส์ที#   จากนั �นคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม    เพื#อลบข้อมลู

กระดาษคาํตอบที#สแกนทั �งหมด หรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อยกเลกิ 
 

 
 

- กรณีลบข้อมลูตามLot(ครั �งที#สแกน) คลกิเมาส์ที#   จากนั �นคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อลบ

ข้อมลูเฉพาะLotที#เลอืก หรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อยกเลกิ 
 

 
 

- กรณีลบข้อมลูตามการกรองคลกิเลอืกที#ฟังก์ชนัการกรองที#ต้องการ คลกิเมาส์ที#  จากนั �นคลกิ

เมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อลบข้อมลูที#ขึ �นตามการเลอืกกรองแตล่ะคาํสั#ง หรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  
เพื#อยกเลกิ 

 
 
 

 
� เรียกคืน-ย้ายข้อมูล 

1.สาํหรับเรียกคืนข้อมลูกระดาษคําตอบที#ได้ลบออกไปแล้วโดยคลกิเมาส์ที#ช่อง  
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จะแสดงข้อมลูรายชื#อผู้สอบที#มีข้อมลูกระดาษคาํตอบถกูลบออกไปแล้ว จากนั �นเลอืกคลกิที#รายชื#อผู้สอบที#
ต้องการเรียกคืนข้อมลูกระดาษคาํตอบ โดยสามารถเรียกคืนได้ดงันี � 
 

 
 

-กรณีเรียกคืนข้อมลูเป็นรายบคุคล คลกิที#รายชื#อข้อมลูที#ต้องการเรียกคืน คลกิเมาส์ที#  จากนั �นคลกิ

เมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อเรียกคืนข้อมลู หรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อยกเลกิ 
 

 
 
 

-กรณีเรียกคืนข้อมลูทั �งหมด คลกิที#รายชื#อข้อมลูใดรายชื#อหนึ#งที#ต้องการเรียกคืนทั �งหมด คลกิเมาส์ที# 

  จากนั �นคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อเรียกคืนข้อมลูทั �งหมด หรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม 

 เพื#อยกเลกิ 

 
 
 

-กรณีเรียกคืนตามLot(ครั �งที#สแกน) คลกิที#รายชื#อข้อมลูใดรายชื#อหนึ#งที#ต้องการเรียกคืนทั �งLot คลกิเมาส์ที# 

 จากนั �นคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อเรียกคืนทั �งLot หรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม 

  เพื#อยกเลกิ 
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2.การย้ายข้อมลู 

 
 

หลงัจากที#สแกนกระดาษคําตอบแล้วหากมีการสแกนผิดห้องหรือผิดกลุม่ สามารถย้ายห้องหรือกลุม่ได้เลยโดย
ไมต้่องลบข้อมลูออกแล้วสแกนใหม ่สามารถทําได้ดงันี � 

- กรณีย้ายข้อมลูเป็นรายบคุคล คลกิที#รายชื#อข้อมลูที#ต้องการย้าย จากนั �นคลกิเมาส์ที#   เลอืกกลุม่ที#

ต้องการย้ายไป คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  หรือ  
 

 
 

- กรณีย้ายข้อมลูทั �งหมด คลกิที#รายชื#อข้อมลูที#ต้องการย้ายทั �งหมด จากนั �นคลกิเมาส์ที#  เลอืกกลุม่ที#

ต้องการย้ายไปทั �งหมด คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  หรือ  
 

 
 

- กรณีย้ายข้อมลูตามLot(ครั �งที#สแกน)คลกิที#รายชื#อข้อมลูที#ต้องการย้ายตามLot จากนั �นคลกิเมาส์ที#  
เพื#อย้ายข้อมลูกระดาษคาํตอบเฉพาะLotที#เลอืก เลอืกกลุม่ที#ต้องการย้ายไปทั �งหมด คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม 

 หรือ  
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� การประมวลผล 
เมื#อตรวจสอบความถกูต้องของกระดาษคําตอบเรียบร้อยทกุห้องแล้ว ก็สามารถประมวลผลเพื#อออกคะแนนและผล
วิเคราะห์ทางสถิติได้  

 
 

 

- เลอืกเมนคูลกิเมาส์ที#  
 

 
 
 

  หรือเลอืกจากหน้าตา่งจดัการข้อมลู 

 
 

- คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  จะปรากฎหน้าตา่งคาํนวณคะแนน 
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- คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อยืนยนัการประมวลผล 
- สามารถตรวจสอบดสูถานะลาํดบัขั �นตอนการประมวลผลได้ โดยลาํดบัไหนที#ผา่นการตรวจสอบแล้วจะขึ �นโชว์ไฟ

สเีขียว 

 
 

- สามารถบนัทกึสถานการณ์ตรวจสอบในรูปแบบ .TXT(Text File)ได้โดยคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  

 
- จะปรากฏรูปแบบไฟล์แบบ.TXT(Text File)ดงัรูป 
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 เลือกเครื�องอ่านเอกสาร  

 
 
 

- คลกิเมาส์ที#  

- เลอืกเครื#องอา่นเอกสาร(สแกนเนอร์)ที#ใช้งานอยู ่จากนั �นคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  หรือคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม 

เพื#อยกเลกิ 
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รายงาน  

 

 
 

 รายงานคะแนน  

 
 

สามารถเลอืกเงื#อนไขในการแสดงผลตา่งๆได้  

- คลกิเมาส์ที#  จะปรากฏหน้าตา่งเลอืกรายงานคะแนนผลการสอบ 

 
- เลอืกเงื#อนไขในการแสดงผล 

- คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อแสดงหน้าตา่งรายงานคะแนนผลการสอบ 

- คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อบนัทกึไฟล์รายงาน(ในรูปแบบ .html หรือ Excel .csv) 
 

� รายงานผลสอบจะมี 2 ส่วน 
สว่นที# 1 
 รายงานสว่นแรกจะสรุปข้อมลูการสอบ การกําหนดคะแนน คา่สถิติคะแนนตํ#าสดุ คะแนนสงูสดุ คะแนนเฉลี#ย 
สว่นเบี#ยงเบนมาตรฐาน ข้อมลูของแตล่ะกลุม่สอบ มีทั �งจํานวนผู้ เข้าสอบแตล่ะกลุม่ จํานวนผู้ ที#สอบผา่นและไมผ่า่นของแต่
ละกลุม่ 
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สว่นที# 2 
 รายงานสว่นที#สองจะแสดงรายงานคะแนนการสอบ ตามเงื#อนไขที#ผู้ใช้ได้เลอืกระบไุว้ 
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 ข้อมูลกราฟผลการสอบ  

 
 

โปรแกรมจะแสดงข้อมลูการสอบออกมาในรูปแบบกราฟความถี#สะสม (Histogram) และจะบอกคา่สถิติพื �นฐานมาด้วย 
(คะแนนตํ#าสดุ, คะแนนสงูสดุ, คา่เฉลี#ยและสว่นเบี#ยงเบนมาตรฐาน) รวมทั �งกราฟแสดงเปรียบเทียบข้อมลูจํานวนระหวา่ง
ผู้สอบผา่นกบัไมผ่า่นของแตล่ะกลุม่ด้วย 
 

- คลกิเมาส์ที#  เพื#อแสดงกราฟแสดงข้อมลูการสอบ 
 

 
 

- คลกิเมาส์ที#  เพื#อแสดงกราฟแสดงข้อมลูHistogram จะปรากฏหน้าตา่งแสดงกราฟดงัรูป 
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- คลกิเมาส์ที#  เพื#อแสดงกราฟแสดงเปรียบเทียบข้อมลู จะปรากฏหน้าตา่งแสดงกราฟดงัรูป 
 

  
 

 รายงานการวิเคราะห์ข้อสอบ  

 
โปรแกรมจะวเิคราะห์ผลการสอบออกมาในรูปแบบคา่สถิติตา่งๆ สามารถเลอืกวิเคราะห์ได้ทั �งแบบอิงกลุม่และอิงเกณฑ์ 

- คลกิเมาส์ที#  จะปรากฎหน้าตา่งรายงานวเิคราะห์ข้อสอบ 
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- เลอืกผลวิเคราะห์ข้อมลูการสอบที#ต้องการ จากนั �นคลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  
 

� *** การวิเคราะห์แบบองิเกณฑ์ *** 

- ดชันีคา่อํานาจจําแนก (Discriminant index) ต้องระบพุารามเิตอร์ “เกณฑ์การจําแนก” 
- คา่ความเชื#อมั#นโดนวิธีลวิิงสตนั (Livingston) ต้องระบพุารามิเตอร์ “คะแนนจดุตดั” 
- คา่ความเชื#อมั#นโดยคาํนวณสตูรจากไบโนเมยีล (Binomial Formula) ต้องระบพุารามเิตอร์ “คะแนนจดุตดั” 

 
� ตัวอย่างรายงานการวิเคราะห์ข้อสอบแบบต่างๆ 
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 กราฟวิเคราะห์ข้อสอบ  

 
 

- คลกิเมาส์ที#  
 

 
- คลกิเมาส์เลอืกชดุการสอบ 
- คลกิเมาส์เลอืกคา่สหสมัพนัธ์ที#ต้องการให้แสดงผล 

- คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  เพื#อแสดงกราฟวเิคราะห์ข้อสอบ 
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� ตัวอย่างกราฟวิเคราะห์ข้อสอบ 
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 ส่งออกข้อมูลการเลอืกตอบ  

 

 
 

สามารถสง่ออกข้อมลูและบนัทกึไฟล์ในรูปแบบของText File(.TXT)หรือExcel(.csv) ตามที#ต้องการได้ 
 

- คลกิเมาส์ที#  เลอืกบนัทกึหรือแสดงข้อมลูตามที#ต้องการ 
 

 
 
ตวัอยา่งสง่ออกข้อมลูและรายงาน 
 
1.สง่ออกข้อมลูภาพกระดาษคาํตอบ ให้แสดงเป็นรายกลุม่ 
 

 
 

- ระบกุลุม่ลงในช่อง   

- คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  

1 

2 

3 

4 
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- คลกิที#  หรือ กดCtrl+f ที#แป้นคีย์บอร์ด เพื#อค้นหาข้อมลูกระดาษคาํตอบของผู้สอบที#ต้องการ 
 

 
 

- ใสร่หสัประจําตวัผู้สอบลงในช่อง  คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  
 

2.สง่ออกข้อมลูภาพกระดาษคาํตอบ ของผู้สอบทั �งหมดเป็นรายวชิาในรูปแบบของไฟล์ภาพ.tiff 

 
 

- คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  
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- คลกิระบPุathที#ต้องการเก็บไฟล์ คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม   
 

 
 

- คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  
 
 

 
 

คะแนนผลการสอบ                แต้มสแีดงข้อที#ทําถกูตรงกบัเฉลย 
 

3.รายงานสรุปผลการวเิคราะห์ข้อสอบ เป็นรายงานลกัษณะสรุปคณุภาพของข้อสอบ 
 

 
 

- ระบเุกณฑ์การตดัสนิของข้อสอบก่อนวา่ข้อสอบวิชานี �ผู้สอบต้องทําได้กี#เปอร์เซ็นต์ถึงจะผา่น โดยการใสเ่กณฑ์

การตดัสนิที#ต้องการลงในช่อง  

- คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  
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4.รายงานบนัทกึการใช้งาน โปรแกรมจะแสดงข้อมลูการใช้งานระบบของผู้ เข้ามาใช้งาน ได้แก่ วนัที# เวลา การดําเนินการ 
หมายเลขการสอบ 
 

 
 
 

- คลกิเมาส์ที#ปุ่ ม  
 

 
 
 
 
 


