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ขั �นตอนการตรวจข้อสอบด้วยโปรแกรมตรวจและวิเคราะหข์้อสอบแบบปรนัย MCTA 5 
 

1. เตรยีมขอ้มลูรายชื�อผูส้อบ 
2. เพิ�มขอ้มลูวชิา 
3. นําเขา้รายชื�อผูส้อบ 
4. กาํหนดขอ้มลูการสอบ 
5. สง่ขอ้มลูการสอบเพื�อตรวจ 
6. กาํหนดคะแนนการสอบ 
7. อ่านเอกสารแบบเฉลย 
8. อ่านเอกสารคาํตอบ 
9. รายงานคะแนนสอบ 

 
การเข้าสู่โปรแกรม 
 
 เลอืกเมนู ขอสทิธิ /การใชง้าน และป้อนชื�อผูใ้ชแ้ละรหสัผ่าน 
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4. กาํหนดข้อมูลการสอบ 
ขอ้มลูการสอบจะเป็นขอ้มลูที�แสดงรายละเอยีดของการสอบแต่ละครั 4ง โดยจะแสดงถงึชื�อผูส้อน วชิา วนัที�สอบ 
หรอืกระดาษคาํตอบที�ใช ้ชุดการสอบ รวมทั 4งเกบ็สถานการณ์ทาํงานของการสอบนั 4นๆ 
 

         
      

1. เลอืกเมนูหลกั การเตรียมการสอบ และเมนูย่อย กาํหนดขอ้มูลการสอบ 
2. คลกิปุม่ เพิ)ม และป้อนขอ้มลู 

2.1. ขอ้มลูผูส้อน 
2.2. เลอืกรหสัวชิา 
2.3. วนัที�สอบ 
2.4. เลอืกแบบฟอรม์กระดาษ 
2.5. จาํนวนขอ้สอบ 
2.6. จาํนวนชุดการสอบ 
2.7. จาํนวนหน้า 

3. คลกิปุม่ บนัทึก เพื�อจดัเกบ็ขอ้มลู และโปรแกรมจะสรา้งหมายเลขประจาํการสอบครั 4งนั 4น 
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หลงัจากสรา้งการสอบเรยีบรอ้ยแลว้ เมื�อตอ้งการทาํงานกบัการสอบนั 4นในขั 4นตอนต่อไป ตอ้งทาํการเลอืกการ
สอบที�ตอ้งการโดย 
 

1. เลอืกปุม่ ค้นหาหมายเลขการสอบ  
2. ดบัเบิ4ลคลกิที�การสอบที�ตอ้งการทาํงาน 
3. หากตอ้งการทาํงานกบัการสอบอื�น สามารถทาํตามขั 4นตอน 1,2 

 

 
 

 
 

 
 

5. ส่งข้อมูลการสอบเพื)อตรวจ 
 การสง่ขอ้มลูไปสแกนเป็นขั 4นตอนที�จะกาํหนดกลุ่มที�ตอ้งการตรวจ ในกรณีที�ตอ้งการตรวจบางกลุ่ม
สามารถเลอืกกลุ่มที�ตอ้งการตรวจในครั 4งนั 4นได ้หลงัจากผ่านขั 4นตอนนี4แลว้สามารถสแกนตน้แบบเฉลยและ
กระดาษคาํตอบได ้หากไม่ทาํขั �นตอนนี�จะไม่สามารถสแกนได้ 
 

1. เลอืกเมนูหลกั การเตรียมการสอบ และเมนูย่อย ส่งข้อมลูการสอบเพื)อตรวจ 

 
 

2. ในหน้าต่าง เตรยีมขอ้มลูกลุ่มสอบเพื�อสง่ไปอ่านคาํตอบ คลกิ กาํหนดกลุ่ม 
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3. ในหน้าต่าง เลอืกกลุ่มการสอบ คลกิเลอืกกลุ่มที�ตอ้งการ และคลกิ (ปิด) 
 

 
 

4. คลกิ  ใหแ้สดงเครื�องหมายถูก   เพื�อสง่ขอ้มลูไปเพื�ออ่านคาํตอบ และคลกิปุม่ บนัทึก 
 

 
 

 
 
6. กาํหนดคะแนนการสอบ 
 เป็นขั 4นตอนกาํหนดคะแนนใหก้บัการสอบนั 4นๆ โดยสามารถกาํหนดคะแนนเป็นจุดประสงคย์่อยได้
สงูสดุ 99 จุดประสงค ์โดยปกตโิปรแกรมจะใหค้ะแนนเป็นขอ้ละ 1 คะแนนโดยอตัโนมตั ิถา้มกีารแกไ้ขคะแนน
ใหท้าํตามขั 4นตอน 
 

 
 

1. เลอืกเมนูหลกั การเตรียมการสอบ และเมนูย่อย กาํหนดคะแนนการสอบ 
2. หน้าต่างการใหค้ะแนนการสอบ คลกิปุม่ แก้ไข 
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3. ป้อนขอ้มลู โดยระบุชว่งของขอ้สอบ คะแนนตอบถูก ตอบผดิและไม่ตอบ และคลกิปุม่ บนัทึก 
 

 
 

4. ทาํซํ4าขอ้ 3 เพื�อเพิ�มจุดประสงคถ์ดัไป 
5. สามารถปรบัคะแนนรวมโดยคลิCกที�ปุม่ คะแนนรวมปรบัเป็น 

 

 
 
7. อ่านเอกสารแบบเฉลย 
 ขั 4นตอนนี4เป็นการสแกนแบบเฉลยและบนัทกึตวัเลอืกตอบที�ถูกตอ้งเกบ็ไวใ้นฐานขอ้มลูเพื�อใช้
เปรยีบเทยีบกบัตวัเลอืกตอบของผูส้อบ หากยงัไมไ่ดส้แกนแบบเฉลยจะไม่สามารถประมวลผลคะแนนได ้
 

     
 

1. เลอืกเมนูหลกั การอ่านเอกสารเพื)อตรวจ และเมนูย่อย การอ่านเอกสารแบบเฉลย 
2. หน้าต่าง ขอ้มลูแบบเฉลย 
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2.1. เลอืกแบบฟอรม์กระดาษที�ใช ้
2.2. ระบุชุดการสอบของกระดาษคาํตอบที�สแกน 

3. คลกิปุม่ สแกนเฉลย 
 
8. อ่านเอกสารคาํตอบ 
 ขั 4นตอนนี4เป็นการอ่านกระดาษคาํตอบของผูส้อบ 
 

1. เลอืกเมนูหลกั การอ่านเอกสารเพื)อตรวจ และเมนูย่อย การอ่านเอกสารคาํตอบ 
 

 
 

2. หน้าต่าง ขอ้มลูการอ่านกระดาษคาํตอบ ดบัเบิ4ลคลกิในแถวของ กลุ่มสอบที�ตอ้งการ  
 

 
 

3. คลกิปุม่ สแกนคาํตอบ   เพื�อเริ�มการสแกนกระดาษคาํตอบ 

4. คลกิปุม่ จดัการขอ้มูล  

5. คลกิปุม่ รายงานคาํตอบ   โปรแกรมจะแสดงรายงาน เพื�อตรวจสอบขอ้มลู 

6. คลกิปุม่ คาํนวนคะแนน   เพื�อคาํนวณคะแนน และ คลกิปุม่ ปิด  
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9. รายงานคะแนนสอบ 
 สาํหรบัการสอบที�ไดส้ิ4นสดุการสแกนครบทุกกลุ่มแลว้ จะสามารถเรยีกดรูายงานผลสอบได ้
 

     

 
 

1. เลอืกเมนูหลกั รายงาน และเมนูย่อย รายงานคะแนน 
2. เลอืกลกัษณะการแสดงผล โดยเรยีงลาํดบัตามเลขที�สอบหรอืเรยีงตามคะแนน และเรยีงขอ้มลู

จากน้อยไปมากหรอืจากมากไปน้อย 
• แสดงคะแนนรายจุดประสงค ์ จะแสดงขอ้มลูคะแนนแยกตามจดุประสงคท์ี�กาํหนด 
• แสดงรายชื�อผูส้อบทั 4งหมด จะแสดงขอ้มลูของผูท้ี�ขาดสอบดว้ย 
• จดัขอ้มลูตามกลุ่มเรยีน  จาํแนกขอ้มลูตามกลุ่มเรยีน 

3. คลกิปุม่ รายงาน เพื�อแสดงรายงาน หรอืปุม่ ไฟลร์ายงาน เพื�อบนัทกึเป็นไฟลใ์นรปูแบบ html 
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การเรียกคืนข้อมูล 
 เมื�อทาํการสิ4นสดุการสแกนแลว้ จะไม่สามารถสแกนเพิ�มเตมิหรอืแกไ้ขขอ้มลูการสอบไดอ้กี ในกรณี
กระดาษคาํตอบตกหล่น หรอืดว้ยเหตุอื�น ที�จะตอ้งทาํการสแกนเพิ�มเตมิ จะตอ้งเรยีกคนืขอ้มลูการสอบนั 4น
กลบัมาเพื�อดาํเนินการอื�นๆ ต่อไป 

        
 

1. เลอืกเมนูหลกั การเตรียมการสอบ และเมนูย่อย เรียกคืนข้อมูลการสอบ 
2. เลอืกประเภทการเรยีกคนื 

เรียกคืนเพื)ออ่านข้อมูลคาํตอบ เป็นการเรยีกคนืเฉพาะกลุ่มที�ไดป้ระมวลผลไปแลว้ 
เรียกคืนเพื)อเริ)มต้นใหม ่  เป็นการเรยีกคนืทุกกลุ่มการสอบและเปลี�ยนสถานะ

ของการสอบกลบัไปก่อนการสง่ขอ้มลูการสอบเพื�อตรวจ ดงันั 4นการเรยีกคนืแบบนี4จะสามารถ
กาํหนดกลุ่มการสอบเพื�อตรวจใหม่ได ้


