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���ก����	������  
����� 4 
 

��������	   ����ก	
��������ก���������������	
�������� 
1.  ����������� !ก�"�������#�$
�%�%ก����#� 
 1.  1  ��#�    2.  2  ��#� 
 3.  3  ��#�    4.  4  ��#� 
2.  '�(��)� �������� �$!�
���%ก*��+ ��"��	� ��,%-%+�.��������� 
 1.  Windows 95    2.  Windows 3.11 
 3.  Windows 98    4.  DOS 
3.  	���� ����� <�%	� ����#�$
�%�%��=�.� 
 1.  80 ��#�?@A%"�    2.  90 ��#�?@A%"� 
 3.  100 ��#�?@A%"�   4.  101 ��#�?@A%"� 
4.  B%=��	���$
� RAM ����B��!��.%ก� .-� Word 	� ��,%��=�.� 
 1.  2  MB ?@A%"�    2.  8  MB ?@A%"� 
 3.  10  MB ?@A%"�   4.   100  MB ?@A%"� 
5.  H� ��)� �-%+�.����"�I	 '�(����+ ������ก� .-� 
 1.  RAM 4 MB    2.   Monitor ����� 
 3.   �=% Pentium    4.  	���� ��  90 ��#� 
6.  "Save" ��,%	
��*��.-��
��!"  
 1.  *%�@ก)(S�?�����   2.  ��T�)(S�?����� 
 3.  )ก�"?)(S�?�����   4.  �)(S�?����� 
7.  	
��*�����.-���T�)(S�?�����.B�=	���!"  
 1.  Save     2.  Save as 
 3.  New     4.  Open 
8.  ������กX?�����"��)��� $!���+��.�=��ก.B� �� 
 1.  ��-���.%)Y=%�+�ก�   2.  ��-���"(�����=��� Title Bar 
 3.  ��?��	���� �ก\%$�]��   4.  "�=���!" )���.B� �� ��������� File Manager 
9.  ก� ��T�)(S�?�����.B�=������ !I�-%��!"  
 1.  �����ก�� "��กX.%H� ���+�ก�  2.  � �����ก�� .B�=.-� 
 3.  ���?�������)ก�"?   4.  ��T���ก�� B%��.B�= 
10.  �������ก� %
�?�����"��กX"��.%)Y=%�+�ก��กX� $!����.-�	
��*��.� 
 1.  New     2.  Save 
 3.  Save as    4.  Page setup 
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11.   -%+�?��)(S�?��������$*��กX.% Word ���ก���=�����-������*%�@ก��,%�!"  
 1.  BMP     2.  JPEG 
 3.  TXT     4.  DOC 
12.  ���������ก� �ก��+ก	
��*�����"���*��"�)��� .-�	
��*��.� 
 1.  Cut     2.  Move 
 3.  Undo/Typing    4.  Delete 
13.  ���������ก� ����?����� ก=�%.-�	
��*���*�����	� �
���=��"  
 1.  	�+ก���	
��*��)ก�"?   2.  	�+ก���	
��*����� 
 3.   !��?�����    4.  	�+����	
��*���	����%���� 
14.  �����.-�	
��*��  Copy $!����.-�	
��*��.��������ก	 *A� 
 1.  Open    2.  Save 
 3.  Cut     4.  Past 
15.  ?��.���,%ก� � ����
��*?*A%��%ก� 	*���ก�����ก���� 
 1.   !��?����� - 	
��*��	*���ก - 	
��*����� 
 2.  	
��*����� -  !��?����� - 	
��*��	*���ก 
 3.   !��?����� - 	
��*����� - 	
��*��	*���ก 
 4.  "�=��?��.���ก 
16.  ก� ����ก*ก� 	*���ก)�ก�=��ก*%��=��"  
 1.  �+i�ก� �
���%    2.  	
��*�����.-� 
 3.  �*���� !��	�ก� �
���%  4.  Y��*�i� 
17.  ก� )�%���?�����$!�ก+�Y�������������� 
 1.  ��?�������ก j   2.  ��?�����%��� 
 3.  ��	
�'A
�ก*%��ก   4.   �+���	
���ก��������$%�%�ก � 
18.  ������	
��=�	�%B�)��� ���*��	� ��'� �ก !� +���= �\+*�+��=��"  
 1.  	�+ก��#��ก��    2.  �+���?��	����������ก� 	�%B� 
 3.  .-������	�+ก���	�+ก�=�?@A%  4.  "�=��?��.���ก 
19.  ����*��)�%���?��	���)��� "�=�ก+�Y������B���%������$�ก�!"  
 1.  �+���?��	���Y+�   2.  "�=�?������������ก�  
 3.  )�%���"�B��)���   4.  ��ก��ก?�� 
20.  �=�%�����+���?���� !B�=��	
��*��)�%���)�!	�%B�	���!"  
 1.  �*�����ก    2.  )�.B��+���?��	��� 
 3.  B%���=��.Bk=?@A%   4.  ��ก��ก?�� 
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21.  �������)��
�?@A%%	
��������ก� 	�%B� B���	����=� 
 1.  ����ก� .B��	
�%*A% j  2.  	�%B�	
�%*A%�)���  ��
��%+%ก� �=�"� 
 3.   �.B�	�+ก�����������%	
�  4.  ����ก� ��%�*%�=�	
����	�%B�.-=	
������ก*%ก*�����,%)��
� 
22.  ���ก� �+���Y+����� 	� )ก�"?��=��"  
 1.  �T��	 ����)����*���+���.B�=  2.  �*���+���B��� j 	 *A� 
 3.  $*�ก� ��� Print Manager  4.  *%�@ก?�����)�������*���+���.B�= 
23.  	� ����ก	
��*��.� ���������ก� �+���?�����B��� j -�� 
 1.  Copy    2.  Page 
 3.  Ruler    4.  Full Screen 
24.  �������ก� �+����m��!��B%�� 	� �+���?��	�����=��"  
 1.  1-3     2.  1-2-3 
 3.  1,2,9     4. 8-9 
25.  �����$!'�A��	 �����+������������ 
 1.   �	��	 �����+���   2.  ?%��?���	 �����+��� 
 3.  ���B��?���	 �����+���   4.  	�	���� ���?���	 �����+��� 
26.  ?%���*��*กo �ก�+���.-� 	� .-���=�.� 
 1.  12     2.  14 
 3.  16     4.  18 
27.  Font �*�B%*���������,%]�o�"�� �*ก$!��-����=������=��!"  
 1.  IPC     2.  PCU 
 3.  CPU     4.  UPC 
28.  ก� �
��*�B%� .-�	
��*��.� 
 1.  Ctrl + B    2.  Ctrl + I 
 3.  Ctrl + U    4.  Ctrl + O 
29.  ก� �
��*���% .-�	
��*��.� 
 1.  Ctrl + B    2.  Ctrl + I 
 3.  Ctrl + U    4.  Ctrl + O 
30.  ก� )�=����%?�)�!ก� ) ��� ����ก���	
��*��.��=�"�%�A 
 1.   ��)    2.  ������ 
 3.  )ก�"?    4.  �	 ������� 
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31.  ก� �=�)�!?���B%��$� I���ก�+)���	+���,%ก����� ��'X%�� 
 1.  25%     2.  50% 
 3.  75%     4.  100% 
32.  I���ก�+�	 ����������ก
�B%�"���*�I%�*�+ 	��?��.� 
 1.  ���]��    2.  ��� <�% 
 3.  �
� ��)    4.  ?�� 1 )�! 2 ��ก 
33.  ก� � *��������ก��  ������ !I�-%�?��.� 
 1.  �����%$�]��    2.  �=�B ��?�����ก��  
 3. $*�I	 � =����ก��    4.  � *��������ก��  
34.  ก� � ����� �� ��� !I�-%���=��"  
 1.  �+�����%"����ก?@A%   2.  )=�)�ก�=����%"��-*��$% 
 3.  %
�"�	
�%�s"��   4.  "�=��?��.���ก 
35.  	� .-�	
��*��.����������ก� ��� �� 
 1.  Delete Cells    2.  Delete Sheet 
 3.  Delete Row    4.  Delete Tables 
36.  ?��.���,%	���B���?��	
��=� Column Width 
 1.  � *$
�%�%	��*�%�   2.  � *	���ก����?��	��*�%� 
 3.  � *	������?��  �*�  4.  � *	������?��	��*�%� 
37.  Insert Table  B����@�  
 1.  � ����� ��    2.  � ���	��*�%� 
 3.  � ���B%����+��    4.  � ����'��� 
38.  ���������ก� ����?��	���$�ก�� ��B%@��"��*���ก�� ��B%@�� .-�	
��*���=�"�%�A 
 1.  Ctrl + X    2.  Spacing 
 3.  Format/Font    4.  Align Center 
39.  ���������ก� �+���?��	���.%�� �� 	� � +����%��=��"  
 1.   !��)��
� +��s�'���  2.  ก�)�X 
 3.  ก�	�+ก����'������$!�+���  4.   �*�+A�	�+ก����'����������ก� �+��� 
40.  ?��	�  !�*�.%ก� � *�� ��.B������� 	��?��.� 
 1.  ก� .�=) ���    2.  ก� � *?%�� 
 3.  ก� .�=���%?�   4.  ��ก��ก?�� 
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41.  ���������ก� .B�?��	������=ก@��ก����� ������ ���?@A% .-�	
��*��.� 
 1.  Align Left    2.  Align Center 
 3.  Ctrl + C    4.  Ctrl + V 
42.  ?s!�+���?��	���.%�'��� "�=	� �
���=��"  
 1.  ก� TAB    2.  ก� Spacebar 
 3.  	�+ก��#� Align Left   4.  	�+ก��#� Center 
43.  ก� ������%�*��*กo .%�� �� 	� .-�	
��*��.� 
 1.  Format/Size    2.  Format/Tab 
 3.  Format/Border   4.  Format/Font 
44.  Italic ��,%ก� � *�*��*กo .B����*กos!��=��"  
 1.  �*�B%�    2.  �*�Y�� 
 3.  �*���%    4.  ?�����%.���*��*กo  
45.  	
��*�� Border .-�.%ก� �
��!"  
 1.  �ก)�=��� ��    2.  � *?%���� �� 
 3.  .�=���� ��)�!�*�B%*����  4.  �
�) ����� �� 
46.  ก� � *	������?���� �� �
���=��"  
 1.  	�+ก�����)�����ก   2.  	
��*�� Auto Format 
 3.  	
��*�� Format Font   4.  "�=��?��.���ก 
47.  ก� .�=) ��� ������ !I�-%� 
 1.  � *?%���� ��   2.  � *	�������� �� 
 3.  � *.B��� ����	���-*��$%ก�=���+� 4.  � *.B������ 
48.  ก� .�=���� �� .B�.-�	
��*��.��=�"�%�A 
 1.  Clip Art     2.  Color 
 3.  Border    4.  Font Style 
49.  �*กos!��=%?��I� )ก ���Xก�'� 	�� 
 1.  �+��� ����%    2.  �
��� �� 
 3.  ก� 	
�%�s    4.  ก� ���]�� 
50.  ก� �
���%.%I� )ก ���Xก�'� ��,%ก� �
���%ก*�!"  
 1.  Sheet    2.  Cell 
 3.  Book    4.  Windows 
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51.  ?��.�"�=.-=�*���� !��	�?��I� )ก ���Xก�'� 
 1.  �������%���%ก� 	
�%�s  2.  �������%���%�ก)�=���ก��  
 3.  �������%���%�+��� ����%  4.  �������%���%<�%?����� 
52.  Work Book B���	����@� 
 1.  ��ก�� �*A�B��?��B%���=��  2.  ��ก�� )�=�!B%��?��B%���=��  
 3.  ��ก�� �m��!B%�����ก
��*��
���%���= 4.  ��ก�� B%��) ก?��B%���=�� 
53.  ��%���%<�%?����� 	���!"  
 1.  ก� �+���?����$
�%�%��ก  2.  ก� $*�?�������,%B���B��= 
 3.  ก� �
��!���%$
�%�%%*ก� ��%  3.  ก� $*�)=�?�������ก��,%�=�% 
54.  ก� �T�I� )ก � .-���%�	
��*�� 
 1.  )(S�     2.  �T�)(S�?����� 
 3.  �T�I� )ก �    4.  *%�@ก 
55.    �*� (Row) 	���!"  
 1.  )������ �������?����=��  2.  )������ ���"����?����� 
 3.  )������ �$!�
���%����  4.  ��ก)��?��B%���=����Xก�'� 
56.  I���ก�+� �$!�
���%���=ก*������%�����=�"  
 1.  1     2.  2 
 3.  3     4.  4 
57.  ก� �	����%���I�������%?@A%"����!B%�� .-�	
��*�� 
 1.  Ctrl + Home    2.  Ctrl + Down 
 3.  PgUp    4.  PgDown 
58.  ก� ������%-��� Work Book .-�	
��*��.� 
 1.  Save     2.  New 
 3.  Open    4.  Close 
59.  ก� �
���%%��Xก�'� ���� ���+�� Book "����������=�"  
 1.  250     2.  254 
 3.  255     4.  256 
60.  ���������ก� ��T�������%.B�= .-�	
��*��.� 
 1.  File/Save    2.  File/Open 
 3.  File/Close    4.  File/New 
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61.  ก� �*A�-���?����� .B��+������-=�� 
 1.  Name    2.  Close 
 3.  Open    4.  Save 
62.  ?*A%��%) ก?��ก� �+���?�������.%�'���?��I� )ก ���Xก�'� 	���!"  
 1.  ก��������#�?��ก=�%   2.  ก����������'������$!�+���)�����ก 
 3.  ก� Enter ก=�%�+���   4.  	�+ก����'����������ก� �S�%?����� 
63.  	
��*��) ก���.-�.%ก� ������%-���-�� 	���!"  
 1.  	�+ก�����#� Tab   2.  	�+ก�������#�?�� 
 3.  	�+ก�����#� Delete   4.  	�+ก�����#� Rename 
64.  ก� .�=-����+�� ����.-�	
��*��.� 
 1.  Insert    2.  Delete 
 3.  Rename    4.  PgDown 
65.  ?������ !�]�.���,%	
��*�����	s+�~��� ����I� )ก ���Xก�'�.-�.%ก� 	
�%�s?����� 
 1.  ����     2.  ��Xก'� 
 3.  ���      4.  �*%��� 
66.  ?�����.%��Xก�'���ก��-%+� 
 1.  3  -%+�    2.  4  -%+� 
 3.  5  -%+�    4.  6  -%+� 
67.  ?��.���,%%���ก��?��"(����Xก�'� 
 1.  DOC     2.  XLS 
 3.  CW     4.  TXT 
68.  ?��.��
�B%�����	����	
��*�� Save 
 1.  Close    2.  Save as 
 3.  Open    4.  New 
69.  ��#�����ก����?���ก*ก� �?����������)ก�"?��ก������	����#�.� 
 1.  ��#� Tab    2.  ��#� Enter 
 3.  ��#� Spacebar    4.  ��#� Shift 
70.  ?��.���,%	
��*��?��ก� ��T�)(S�?������ก=� 
 1.  File/New    2.  File/Open 
 3.  File/Save    4.  File/Save as 
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71.  ?��.���,%	
��*�����.-�.%ก� ��T�)(S�?�����.B�= 
 1.  File/New    2.  File/Open 
 3.  File/Save    4.  File/Save as 
72.  ก� �?�����.%��Xก�'��
�"��ก���+i� 
 1.  2  �+i�     2.  3  �+i� 
 3.  4  �+i�     5.  5  �+i� 
73.  ���?�������ก�"�)���$!%
�ก�*	�%��"��B ��"�= 
 1.  "��     2.  "�="�� 
 3.  ��	 *A�"����	 *A�"�="��  4.  "�=)%=.$ 
74.  ก� )� ก)��I��	�+ก�������#�?�� )�������ก	
��*��.� 
 1.  Delete    2.  Insert 
 3.  Rename    4.  Protection 
75.  	
��*�� Pattern ��"������� 
 1.  .�=������    2.  .�=) ��� 
 3.  .�=������)�!) ���   4.  .�=��)�!) ��� 
76.  ก� �=�?���?%���ก�+ ?��I� )ก ���Xก�'� 	����=�.� 
 1.  25%     2.  50% 
 3.  75%     4.  100% 
77.  ก� .-�)(� ��������!"  
 1.  �?�����    2.  )ก�"??����� 
 3.  ��+��?�����    4.  ��ก��ก?�� 
78.  ก� � ���$�ก%���"�B���ก.-�	
��*��.� 
 1.  Ascending    2.  Descending 
 3.  Sort by    4.  Then by 
79.  ?��.���,%?%��?���*��*กo ���������ก
�B%�I���*�I%�*�+ 
 1.  60  �����    2.  65  ����� 
 3.  70  (����    4.  72  ����� 
80.  ?��.����"�="�����=.%)�X Font 
 1.  �*���%    2.  �*�B%� 
 3.  �*�?�����%.��    4.  �*���? 
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25. (4) 26. (3) 27. (4) 28. (1) 29. (2) 30. (1) 31. (4) 32. (4) 
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