
การใหบริการหนังสือสําคัญทางการศึกษา 
 

 สํานักทดสอบทางการศึกษา สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ใหบริการออกหนังสือ
สําคัญทางการศึกษา  และตรวจสอบวุฒิการศึกษา แกหนวยงาน  สถานศึกษา สถาบันการศึกษา และ
ประชาชนทั่วไป   ไดแก  การออกใบเทียบวุฒิการศึกษาในประเทศและวุฒิการศึกษาตางประเทศ  การออก
เอกสารสําคัญทางการศึกษาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  การรับรองวุฒิ   และการตรวจสอบวุฒิ     

    การเทียบวุฒิการศึกษา 
   เปนการนําวุฒิที่จบการศึกษาตามหลักสูตรใดหลักสูตรหนึ่งทั้งวุฒิในประเทศและวุฒิ
ตางประเทศในระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน มาพิจารณาเทียบวุฒิใหเทากับการศึกษาภาคบังคับตามหลักสูตร
การศึกษาขั้นพื้นฐาน และการศึกษาขั้นพื้นฐานตามหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐาน  การเทียบวุฒิการศึกษาจะ
พิจารณาจากหลักฐานแสดงผลการศึกษาที่ผูขอเทียบวุฒินํามาแสดง ตามระเบียบการเทียบวุฒิการศึกษาที่
แนบ    
   ผูที่ประสงคจะขอใบเทียบวุฒิการศึกษาจะตองยื่นคํารองพรอมแสดงหลักฐานตาง ๆ ที่
กําหนดตามแบบคํารองขอเทียบวุฒิการศึกษาของทางราชการ (ตามแบบขางทาย) ตอสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน เปนรายบุคคล โดยสํานักทดสอบทางการศึกษาจะเปนหนวยงานพิจารณาเทียบวุฒิ
การศึกษา โดยมีกระบวนการพิจารณาตามขั้นตอนที่กําหนด จะตองตรวจสอบหลักฐานการศึกษาไปยัง
สถานศึกษาหรือหนวยงานที่จัดเก็บขอมูลการจบการศึกษา  และตรวจสอบคุณสมบัติของผูขอเทียบวุฒิ
การศึกษาใหเปนไปตามระเบียบ/เกณฑที่กําหนดหลังจากการยื่นคํารอง หากผานการตรวจสอบครบตาม
ขั้นตอนและมีคุณสมบัติครบถวนจึงจะไดรับ "ใบเทียบวุฒิการศึกษา" 
      วุฒิตางประเทศที่มีผูยื่นคํารองขอเปนจํานวนมาก ไดแก วุฒิของประเทศอังกฤษ วุฒิจาก
ประเทศนิวซีแลนด วุฒิจากหลักสูตรนานาชาติ (IB) และวุฒิจากโรงเรียนนานาชาติในประเทศไทย นั้น  
กระทรวงศึกษาธิการไดอํานวยความสะดวกแกประชาชนที่สนใจและผูที่ประสงคจะขอเทียบวุฒิการศึกษา 
โดยไดจัดทําประกาศแจงเกณฑใหทราบทั่วกัน (ตามแบบขางทาย) 
   เฉพาะวุฒิในประเทศที่เทียบวุฒิไดแลว  หากประสงคจะขอใบเทียบวุฒิการศึกษาเปน
ภาษาอังกฤษเพื่อนําไปใชในตางประเทศ  สามารถยื่นคํารองขอใบแปลใบเทียบวุฒิการศึกษาไดเปน
รายบุคคล  โดยยื่นคํารองขอตามแบบคํารองของทางราชการ (ตามแบบขางทาย) 
 
 
 
 
 









แบบคํารองขอเทียบวุฒิการศึกษาตางประเทศ 
 

      เขียนที.่.............................................. 

วันที.่..…........เดือน......……..................พ.ศ..…....... 
เร่ือง    ขอเทียบวุฒิการศึกษา 

เรียน    เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 ดวยขาพเจาสอบไดวุฒ.ิ..................………………..........................................................................จาก
สถานศึกษา......……………………………………………………ประเทศ......………………………. 
เมื่อ พ.ศ.………........มีความประสงคจะขอใบเทียบวุฒิการศึกษาเทา…..…...……………...ของกระทรวงศึกษาธิการ 
เพื่อ....………………………………………….โปรดพิจารณาใหขาพเจาดวย ขาพเจาไดสงเอกสารตามรายการตาง ๆ    
มาพรอมคํารองแลว ดังนี้ 

1. เงินคาธรรมเนียม  500  บาท (ไมคืนคาธรรมเนียมใหในทุกกรณี) (เฉพาะหลักสูตรของโรงเรยีน
นานาชาติในประเทศไทย  คาธรรมเนียม 300 บาท) 

2. ตนฉบับใบสําคัญแสดงวฒุิและ/หรือตนฉบบัประกาศนยีบตัร พรอมสําเนา 2  ชุด และตนฉบับ
Transcript   พรอมสําเนา  1  ชุด   

3. ตนฉบับใบแปลใบสําคัญแสดงวุฒิ  (ยกเวนภาษาอังกฤษ)  พรอมสําเนา  1  ชุด 
4. ตนฉบับประกาศนียบัตรหรือหนังสือรับรองจากสถานศึกษาสุดทายในประเทศไทย  (ถามี) 
     พรอมสําเนา  1  ชุด   

   5. รูปถายหนาตรงถายไวในคราวเดียวกัน ไมสวมแวนดํา  ไมสวมหมวก  ขนาด  2  นิ้ว จํานวน 2 รูป 
  (ถายไวไมเกนิ 6  เดือน) 

  6.   บัตรประจําตัวประชาชน  พรอมสําเนา  1 ชุด 
  7.   ตนฉบับหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ - ช่ือสกุล  (ถามี)  พรอมสําเนา  1  ชุด 
   

ที่อยูปจจุบนัของขาพเจา   บานเลขที…่……………………………………........…...…...………………………… 
………………………………………………………………โทร.……………………….……………………….. 
 

     ขอแสดงความนับถือ 

 

     (ลายมือช่ือ).......................................................……......(ผูขอเทยีบ) 

                                                           (.…………………………….…….………....………….) 
 



แบบคํารองขอใบแทนใบเทียบวุฒิการศึกษา 
เขียนที.่................................................... 

วันที.่.............เดือน.…………............พ.ศ..………...... 
เร่ือง    ขอใบแทนใบเทยีบวฒุิการศึกษา 

เรียน    เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 ดวยขาพเจาสอบไดวุฒ.ิ...………………………………………………….......................…....…… 

จากสถานศึกษา....…………………….........................................ประเทศ……………..................…...... 

เมื่อพ.ศ………......มีความประสงคจะขอใบแทนใบเทยีบวุฒกิารศึกษาเทา…….……..……...ของกระทรวงศึกษาธิการ 

เพื่อ.…………………........ขาพเจาไดรับใบเทียบวุฒไิปแลว เมื่อวันที.่..........เดือน.………..........พ.ศ..……...... 

โปรดพิจารณาใหขาพเจาดวย     ขาพเจาไดสงเอกสารตามรายการตาง ๆ มาพรอมคํารองแลว   ดังนี้ 
1.    เงินคาธรรมเนียม  50  บาท  (ไมคืนคาธรรมเนียมใหในทกุกรณ)ี 
2. ใบแจงความ 
3. ตนฉบับใบสําคัญแสดงวุฒิและ/หรือตนฉบับประกาศนียบัตร  พรอมสําเนา  1  ชุด  และ  

Transcript  พรอมสําเนา  1  ชุด 
4. ตนฉบับใบแปลใบสําคัญแสดงวุฒิ  (ยกเวนเอกสารภาษาอังกฤษ)  พรอมสําเนา  1  ชุด 
5. รูปถายหนาตรงถายไวในคราวเดยีวกัน ไมสวมแวนดํา ไมสวมหมวก ขนาด  2  นิ้ว จํานวน 2 รูป 

(ถายไวไมเกนิ  6  เดือน) 
6. บัตรประจําตัวประชาชน  พรอมสําเนา  1  ชุด 
7. ตนฉบับหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ  ช่ือสกุล  (ถามี)  พรอมสําเนา  1  ชุด 

ที่อยูปจจุบนัของขาพเจา บานเลขที่ ……….……………………………………………………………… 
…………………………………………………………………โทร.………….....……………………….
  

       ขอแสดงความนับถือ 

 

     (ลงชื่อ)...................................................(ผูขอเทียบ) 

           (......…………………….…………..............) 



แบบคํารองขอเทียบวุฒิการศึกษาในประเทศ 

 
        เขียนที…่………………………. 

   วันที…่.…….เดือน……………พ.ศ………. 
เร่ือง ขอเทียบวุฒกิารศึกษา 

เรียน เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 ดวยขาพเจาสอบไดวุฒ…ิ…………………………………………………………………………….. 

จากสถานศึกษา…………………………………………………………….....เมื่อ พ.ศ……………………….  

มีความประสงคจะขอใบเทียบวุฒิการศึกษาเทา.………………………….…………ของกระทรวงศึกษาธิการ 

เพื่อ…………………………......……..โปรดพิจารณาใหขาพเจาดวย  ขาพเจาไดสงเอกสารตามรายการตาง ๆ 
มาพรอมคํารองแลว ดังนี ้
 1. เงินคาธรรมเนียม 200 บาท   (ไมคืนคาธรรมเนียมใหในทกุกรณ)ี 
 2. ตนฉบับประกาศนียบัตร  พรอมสําเนา  2  ชุด   ตนฉบับใบแสดงผลการเรียน  พรอมสาํเนา 1 ชุด 
 3. รูปถายหนาตรงถายไวในคราวเดยีวกัน ไมสวมแวนดํา  ไมสวมหมวก ขนาด  2  นิ้ว  จาํนวน 2 รูป  

(ถายไวไมเกนิ  6  เดือน) 
 4. บัตรประจําตัวประชาชน  พรอมสําเนา  1  ชุด 
 5. ตนฉบับหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ-ช่ือสกุล  (ถามี)   พรอมสําเนา  1  ชุด 
 
ที่อยูปจจุบนัของขาพเจา  บานเลขที่………………………………………...………………………………… 
.........................................................................................โทร……………………………………………… 
 
    ขอแสดงความนับถือ 
 
 
    (ลายมือช่ือ)  ………………………………..(ผูขอเทียบ) 

                               (………………………………………………….…) 

 



    การออกเอกสารสําคัญทางการศึกษา 
         เอกสารสําคัญทางการศึกษา เปนเอกสารทางการศึกษาที่ออกใหเฉพาะตัวบุคคล เอกสาร
สําคัญทางการศึกษาสามารถนําไปใชเพื่อสิทธิประโยชนตาง ๆ  เชน  เพื่อการสมัครงาน  เพื่อการศึกษาตอ  
หรือเพื่อสิทธิบางอยาง เปนตน  ผูที่ประสงคจะขอเอกสารสําคัญทางการศึกษาจะตองยื่นคํารองขอตามแบบ
คํารองของทางราชการ (ตามแบบขางทาย) ยื่นคํารองดวยตนเอง หรือยื่นผานสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา   
พรอมหลักฐานประกอบการพิจารณาตามที่ปรากฏในแบบคํารอง      
 การใหบริการออกเอกสารสําคัญทางการศึกษา   
    ใบแทนประกาศนียบัตร   (หลักสูตรที่วัดผลดวยระบบรอยละ) 
  ใบแปลประกาศนียบัตรเปนภาษาอังกฤษ  (หลักสูตรที่วัดผลดวยระบบรอยละ)   
  ใบแปลใบเทียบวุฒิการศึกษาเปนภาษาอังกฤษ  (เฉพาะวุฒิในประเทศ)  
  ใบแสดงผลการเรียนเปนภาษาอังกฤษ (Transcript)  (หลักสูตรที่วัดผลดวยระบบรอยละ) 
  ใบแสดงผลการเรียนเปนภาษาไทย  (หลักสูตรที่วัดผลดวยระบบรอยละ)  
  หนังสือรับรองการศึกษาเปนภาษาอังกฤษ (หลักสูตรที่กําหนดดวยระบบหนวยกิต/หนวยการเรียน)  
  หนังสือรับรองวุฒิสอบเทียบความรูภาษาไทย ช้ัน ป. 6  
  หนังสือรับรองวุฒิสอบเทียบความรูภาษาจีน ช้ัน ม. 3  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คํารองขอใบแทนประกาศนียบัตร   
       เขียนที่………….……………………………….. 
      วันที่…………..เดือน………………..…พ.ศ…..………… 
เรื่อง ขอใบแทนประกาศนียบัตร 
เรียน ผูอํานวยการสํานักทดสอบทางการศึกษา 
  ขาพเจา…………………………………………………………………………….. 
เกิดวันที่…………เดือน…………………….พ.ศ…………….บิดาชื่อ……………………………... 
สอบไลไดช้ัน………………………………………..แผนก………………………………….. 
ประกาศนียบัตรเลขที่………………………….เมื่อวันที่…………….เดือน…..………………พ.ศ…………. 
แตใบสําคัญที่ไดรับไปแลวนั้นเปนอันตรายเนื่องจาก…..……………จึงขอรับใบแทนเพื่อนําไป……………………… 
ขาพเจาไดสงเอกสารตาง ๆ ตามหัวขอขางลางมาพรอมคํารองนี้แลว 
 ๑. ใบแจงความจากสถานีตํารวจ 
 ๒. รูปถายหนาตรง  ทาปกติ  ไมสวมแวนดํา  ไมสวมหมวก  ขนาด  ๒  นิว้  จํานวน  ๒  รูป    
                                   (ถายไวไมเกนิ  ๖  เดือน)   
 ๓. บัตรประจําตัวประชาชน  พรอมสําเนาภาพถาย 
 ๔. หลักฐานการเปลี่ยนช่ือ  นามสกุล  (ถามี)  พรอมสําเนาภาพถาย 
 ๕. คาธรรมเนียม 
 

ที่อยูปจจุบนั……………………………………………………………….โทร…….……………………… 

      ขอแสดงความนับถือ 
 
          …………...…………………… 
                        (                                                           ) 
 

บันทึกเจาหนาที่ 
 เสนอ  ผอ.สทศ. 
 ไดตรวจสอบหลักฐานการศึกษาแลวถูกตอง  ควรโปรดพิจารณาอนุญาต 

       ……………………………………..…….ผูตรวจ 

       ……………………..…………………….. 
              หัวหนากลุมทะเบียนและสารสนเทศ 

            อนุญาต 

       …………………………………………….. 
            ผูอํานวยการสํานักทดสอบทางการศึกษา 

ใหเลขที่……………………. 

สามสิบบาท  (จบเกิน ๑๐ 



คํารองขอหลักฐานการศึกษาเปนภาษาอังกฤษ 
      เขียนที ่…………….………….. 
      วันที…่……....เดือน…….………..…..พ.ศ.  …. 

เร่ือง     ขอหลักฐานการศึกษาเปนภาษาอังกฤษ 

เรียน     เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 ขาพเจา ………………………………….. ……………………………………………… 
เกิดวันที…่…….….เดือน………………………..พ.ศ……….… บิดา
ช่ือ……………..…………………..… 
เปนผูสําเร็จการศึกษาระดับ………………แผนก………………...จากโรงเรียน……………….…………… 
เมื่อวันที…่.…..…เดือน……..…...….…พ.ศ……..…ประกาศนยีบัตรเลขที่……………..…มีความประสงค
จะไปศกึษาวิชา……………………… ณ ประเทศ โดยทุน (สวนตัว /รัฐบาล/ อ่ืนๆ………………….……) 
กําหนดเดินทางในวนัที…่..….เดือน………..….…พ.ศ…………...จึงขอหลักฐานการศึกษาเปนภาษาอังกฤษ 
จํานวน…………..ฉบับ 
 
ที่อยูปจจุบนั………………………………….……………………………..โทร…………….…………….. 

                                                                                           ขอแสดงความนับถือ 

                                                                          ………………..………………………….   (ลายมือช่ือ)          

        ….…………….…………………………   
         (ช่ือและชื่อสกุลตัวบรรจงเปนภาษาอังกฤษตัวพิมพใหญ) 
 
หมายเหตุ     เอกสารที่จะตองนํามาแสดงพรอมคํารอง 
       1. หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ- ช่ือสกุล (ถามี)  พรอมสําเนาภาพถาย จํานวน ๑ ชุด 
       2.  หลักฐานการติดตอในการเดินทางไปตางประเทศ 
               3.   การขอใบแปลประกาศนียบัตรจะตองนําประกาศนียบัตรพรอมสําเนาภาพถายมาแสดง 
                        4. การขอหนังสือรับรอง จะตองนํา Transcript  และ รบ.๑/ปพ.๑  พรอมสําเนา   ภาพถายมา

แสดง 
       5.  คาธรรมเนียมฉบับละ ยี่สิบบาท 
ใหเลขที่ …………… 



คํารองขอใบแปลใบเทียบวุฒิการศึกษา 

                                 เขียนที…่…………………………… 
       วันที…่…….เดือน….…………....พ.ศ……… 

เร่ือง ขอใบแปลใบเทียบวุฒกิารศึกษา 

เรียน เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

  ขาพเจา……………………………………………สอบได………………………………... 
จากโรงเรียน……………………………………………………..เมื่อ……………………………………….. 
มีความประสงคจะไปศึกษาตอ/สมัครงานตางประเทศ จึงขอใบแปลใบเทียบความรู เพื่อนําไปแสดง ณ 
ตางประเทศ  ขาพเจาไดสงเอกสารตาง  ๆ  ตามหัวขอขางลางมาพรอมคํารองนี้แลว 
ที่อยูปจจุบนัของขาพเจา…………………………………………………………โทรศัพท…………………. 

 ๑. เงินคาธรรมเนียม  ฉบับละ  ๒๐  บาท  (ยี่สิบบาทถวน) 
 ๒.  ตนฉบับใบประกาศนยีบัตร  พรอมสําเนา  ๑  ชุด 
 ๓. บัตรประจําตัวประชาชน  พรอมสําเนา  ๑  ชุด 
 ๔. ตนฉบับหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ  ช่ือสกุล  (ถามี)  พรอมสําเนา  ๑  ชุด 
 ๕. หลักฐานการติดตอในการเดนิทางไปตางประเทศ 
 
                    ขอแสดงความนับถือ 
 

      ………………………………………….. 
                   ลายมือช่ือเปนภาษาไทย 
 
      ………………………………………….. 
             ช่ือ-ช่ือสกุลเปนภาษาตางประเทศ 
 
 
 
 
 




